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Lic. José Miguel Gémez Lépez, Presidente Municipal de Jocotepec, Jalisco, hago del conocimiento & los ha-
bitantes del mismo, que en cumplimiento de las obligaciones y facultades que me confieren los articulos
42 fraccion IV y V, y 47 fracciones | y V de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco,

informo:

Que el HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JOCOTEPEC, JALISCO, en
Sesién Ordinaria celebrada el pasado 1ro de septiembre de 2020, en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 37, fraccién II; 40, fraccion Il y 42, fraccién lll, de La Ley del Gobierno y la Administracién Ptblica
Municipal del Estado de Jalisco, ha tenido a bien expedir el siguiente:

Jocotepec
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C.A 14° S.0.10" 2020

SECRETARIA

pcotepec GENERAL

Gobiemo Municipal

—EL SUSCRITO LIC. CARLOS ALBERTO ZURNIGA CHACON CON EL CARACTER DE SECRETARIO
GENERAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE JOCOTEPEG, JALISCO ACTUANDO CON FUNDAMENTO EN
EL ARTICULO 61 Y 63 DE LA LEY DE GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE JALISCO; ASi COMO EL ARTICULO 18 FRACCION Il Y IV DEL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE JOCOTEPEC, JALISCO; HACE GONSTAR Y CERTIFICA,
QUE EN EL ACTA 10, CONCERNIENTE A LA SESION DECIMA CON CARACTER DE ORDINARIA,

CELEBRADA EL DiA 28 DE AGOSTO DE 2020, LA QUE OBRA ENTRE OTROS ACUERDOS UNO QUE A
LA LETRA DICE:

DECIMO CUARTO PUNTO.- El Sindico Municipal pone a la alta consideraciéon de los
Ediles se apruebe el dictamen emitido por la Comisién Edilicia de Gobernacion,
Reglamentos y Puntos Constitucionales respecte a la iniciativa de reforma del
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones para el
Municipio de Jocotepec en sus articulos 3,7,9,15,18,22,32 y 33 y se crea el articulo 18

Bis, solo para incluir el tema del procedimiento para seleccionar a los integrantes del
Comité de Adquisiciones .

El Secretario General procede a llevar a cabo la votacién correspondiente.

- _PUESTO_ |5 ~VOTO.
PRESIDENTE

MUNICIPAL A FAVOR
SINDICO A FAVOR
FALTA

REGIDORA | JUSTIFICADA

REGIDOR A FAVOR
REGIDORA A FAVOR
REGIDOR A FAVOR

REGIDORA A FAVOR

| ING. HECTOR SALVADOR HUERTA
| GARCIA REGIDOR A FAVOR

1| C. MONICA CALVARIO GUZMAN REGIDORA | A FAVOR

C. ERNESTO AMEZCUA GUZMAN REGIDOR A FAVOR

A FAVOR

REGIDORA

RETARIA
GENEP&Q]?_L

Jocotepec
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Lic. Juan José Ramirez Campos,, en mi caracter de Sindico Municipal, con fundamento en los articulos 41
fraccién lll y 53 fraccién Il de la ley de Gobierno y la Administracién Puablica Municipal del Estado de Jalisco,
por medio del presente someto a consideracién la siguiente:

Iniciativa
La cual tiene por objeto la modificacién del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contrataciones para el Municipio de Jocotepec, Jalisco, con base en la siguiente

Exposiciéon de Motivos:

P Que el articulo 77 de la Constitucién Politica del estado de Jalisco prevé que los Ayuntamientos
tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que expida el Congreso
del Estado, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, con el objeto de organizar la administracién publica municipal.

2. Los articulos 41 fraccién lll, y 53 fraccion Il de la ley de Gobierno y la Administracién Publica del
Estado de Jalisco, establecen la facultad del Sindico para presentar iniciativas de ordenamientos munici-
pales.

3. Ahora bien, como lo sefiala el articulo 37 de la ley de Gobierno y la Administracién Publica del Esta-
do de Jalisco y sus Municipios, son obligaciones de los municipios regular los procedimientos internos, para
la adquisicion de bienes o la contratacion de servicios, asegurando que cubran las mejores condiciones de
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas condiciones pertinentes y evitando que esos actos se
realicen en beneficio de servidores publicos del propio municipio, a la par de fomentar la transparencia y la
participacidén ciudadana en la vigilancia del uso de los recursos publicos; y bajo esta tesitura actualmente
se encuentra el Reglamento de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contrataciones para el
Municipio de Jocotepec atendiendo que con fecha del 25 de enero de 2017, entré en vigor la Ley de Com-
pras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de jalisco y sus Municipios,
a partir del cual se regularon nuevos procedimientos y lineamientos que son aplicables al Municipio de
Jocotepec, con la finalidad de dar cumplimiento a dicha Ley, se emitié el Reglamento de Adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciones para el Municipio de Jocotepec, sin embargo después de
un detallado analisis se encontraron diferencias entre lo dispuesto en Ley asi como algunos puntos de
mejora.

4, Por lo antes expuesto y en cumplimiento con con articulo 77 de la Constitucién Politica del estado
de Jalisco, que refiere a la facultad de los Ayuntamientos para aprobar de acuerdo con las leyes en materia
municipal que expida el Congreso del estado, los Reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general dentro de su jurisdiccion se proponen las siguientes modificaciones al Reglamento
de Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contrataciones para el Municipio de Jocotepec:

UNICO.- Se madifican los articulos 3, 7,9, 15, 18, 22, 32 y 33,y se crea el articulo 18 BIS, todos del Regla-
mento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contrataciones para el Municipio de Jocotepec,
Jalisco, para quedar como sigue:

Jocotepec
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Reglamento Vigente

Propuesta de Modificacién

Justificacion

Articulo 3. ...

TaXI...

XII. Coordinacidn: La coordina-
cién de Administracion

XIII. Hacienda: Hacienda Publica
del Municipio;

XIV a XXX...

Articulo 3. ...

TaXI...

XII. Coordinacién: La Coordina-
cion General de Administracion e
innovacién Gubernamental;

XIII. Hacienda: Hacienda Munici-
pal;

XIV a XXX...

XII. Seguin el organigrama del
Municipio, el nombre de la coordi-
nacién es: Coordinacién General
de Administraciéon e Innovacién
Gubernamental.

XIII. De acuerdo al reglamento
interno del Municipio de Jocotepec
el nombre correcto de la depen-
dencia referida es Hacienda Muni-
cipal: “TITULO QUINTO PRO-
CEDIMIENTOS ESPECIALES,
CAPITULO III Nombramiento

de funcionarios”, Articulo 131. De
conformidad con lo dispuesto por
la Ley Estatal que establece las ba-
ses generales de la Administracién
Publica Municipal, corresponde al
Presidente Municipal proponer al
6rgano de Gobierno los nombra-
mientos del funcionario encargado
de la Secretaria, el de la Hacienda
Municipal del Honorable Ayun-
tamiento de Jocotepec y el Titular
del Organo de Control Interno de
Disciplina y Responsabilidades.

Articulo 7...:

TaV...

VI. La Coordinacién de Adminis-
tracion;

VII. La Departamento de Provee-
duria;

VIII...

Articulo 7...:

La V...

VI. La Coordinacion;

VIL El Departamento de Provee-
duria;

VIII...

Se corrigen errores de redaccién.




Articulo 9. El encargado de Ha-
cienda Municipal, tendra las facul-
tades y obligaciones previstas en la
Ley y en el presente Reglamento,
mismas que serdn ejercidas a través
del departamento de Proveeduria

o en su caso el Departamento de
Proveeduria siendo las siguientes:
Ia XVIIL...

Articulo 9. El encargado de Ha-
cienda Municipal es el Titular

del de la Unidad Centralizada de
Compras y tendra las facultades y
obligaciones previstas en la Ley y
éste Reglamento, mismas que serdn
gjercidas a través de Departamento
de Proveeduria, siendo las siguien-
tes:

I a XVIIIL...

Se nombra el Titular de la Unidad
Centralizada de Compras confor-
me a la Ley que dice: “Titulo Pri-
mero de Disposiciones Generales
en el Capitulo tinico” y articulo 2,
fraccién XXI que la Unidad Cen-
tralizada de Compras es la Unidad
Administrativa Responsable de las
Adquisiciones o Arrendamiento de
bienes y Contratacion de servicios
de los entes publicos

Articulo 15. La Hacienda Munici-
pal y la Departamento de Provee-
duria de Planeacién, Evaluacién y
Agenda para el Desarrollo Muni-
cipal, solicitara a las dependencias
sus programas anuales de adqui-
siciones, arrendamientos y servi-
cios, y los que abarquen mds de un
ejercicio presupuestal, asi como sus
respectivos presupuestos, conside-
rando:

14 XE.

Articulo 15. La Hacienda Munici-
pal por medio del Departamento
de Proveeduria solicitara a las de-
pendencias sus programas anuales
de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, y los que abarquen mas
de un ejercicio presupuestal, asi
como sus respectivos presupuestos,
considerando:

[aXI...

| Se corrigen errores de redaccién

y se quita al departamento de de
Planeacién y Evaluacién de Agenda
para el Desarrollo puesto que el
Departamento de Proveeduria se
puede coordinar directamente con
dicha drea y es confuso ingresar
dos dependencias la obligacién de
solicitar los programas anuales.

jo_@:@tepge;

10




Articulo 18. El Comité, es el érga-
no colegiado de la administracion
publica municipal Jocotepec, con
funciones de consulta, asesoria,
analisis, opinion, orientacién y
resolucion, que tiene por obje-

to aprobar las adquisiciones de
bienes, o servicios a celebrarse por
el Ayuntamiento, de acuerdo a lo
establecido en el correspondiente
presupuesto de egresos autorizado.
Para el cumplimiento de sus atri-
buciones, funciones y objetivos, el
Comité tendrd la estructura si-
guiente:

Con el caracter de vocales con
derecho a voz y voto:

L. Presidencia Municipal quien pre-
sidird el comité; momento por la
Secretaria General del Municipio,
para efectos de acta

I1. Un secretario técnico, que asis-
tird a las sesiones del Comité sélo
con voz pero sin voto y que esté
asistido en todos y acuerdos; y

II1. Representante del gremio de
comercio, servicios y turismo del
municipio

IV. Representante del Sector em-
presarial de Jocotepec

V. Representante del Mercado
Municipal

VI. Representante de Productores
Agricolas

VII. Representante de ganaderos
del Municipio

VIIL Representante de trabajadores
o profesionales de la Construccién.
IX. Representante Municipal de
algin gremio del Municipio.

X. Representante del sector de pro-

Articulo 18. El Comité es un
6rgano colegiado con funciones
de consulta, asesoria, andlisis,
opinién, orientacién y resolucién,
que tiene por objeto intervenir
como instancia administrativa en
el procedimiento de adquisiciones
y enajenacién de bienes muebles,
arrendamientos de bienes muebles
y contratacién de servicios que
requieran las Dependencias del
Municipio, de acuerdo a lo estable-
cido en el presupuesto de egresos.

Para el ejercicio de sus atribucio-
nes, funciones y objetivos y en
cumplimiento de lo establecido en
la Ley, el Comité sera integrado

por:

L. Un Presidente, que serd el titular
del Ejecutivo Municipal o el servi-
dor publico en quién delegue esta
responsabilidad;

II. Siete vocales;

II1. Un secretario técnico, que serd
el titular del Departamento de
Proveeduria o el servidor publico
en quién delegue esta responsabili-
dad;y

IV. En su caso, los invitados y los
testigos sociales, que sélo tendrdn
VOZ.

Los vocales serdn los titulares o re-

presentantes que ellos designen, de
las entidades publicas y organismos
del sector privado siguientes:

L. La Contraloria Municipal;
II. La Cdmara Nacional de Comer-

Que la Ley de Compras guberna-
mentales, enajenaciones y Contra-
tacién de Servicios del Estado de
Jalisco y sus municipios dice: “CA-
PITULO IV, COMITES DE AD-
QUISICIONES DE LOS ENTES
PUBLICOS Articulo 25. Para el
cumplimiento de sus atribuciones,
funciones y objetivos, el Comité
de Adquisiciones de la Adminis-
tracién Centralizada del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, u
aquellos de sus Entidades y Paraes-
tatales, el del Poder Legislativo del
Estado de Jalisco; de la Adminis-
tracién Publica Municipal Cen-
tralizada y Paramunicipal; y de los
Organismos Constitucionalmente
Auténomos tendrd la estructura

siguiente:

L. Un Presidente

IL. Siete vocales;

III. ~ Un Secretario Ejecutivo que

asistira a las sesiones del Comité
sélo con voz pero sin voto; y

IV.  Ensucaso, los invitados y
los testigos sociales, que solo ten-
dréan voz.

2. Los vocales seran los titulares o
representantes que ellos designen,
de las entidades publicas y organis-
mos del sector privado siguiente:

L Contraloria del Estado, o el
Organo de control correspondien-
te;

IL. Cémara Nacional de Co-
mercio, Servicios y Turismo de
Guadalajara;

III.  Consejo de Cdmaras Indus-
triales de Jalisco;

IV. Consejo Nacional de Co-

Jocotepec
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Con el cardcter de vocal permanen-
tes con derecho a voz pero sin voto,
los siguientes:

L. Contraloria ciudadana

II. Hacienda Municipal

III. Un Regidor/a que presida la
Comisién de Hacienda Publica y
Patrimonio Municipal

IV. Un Regidor/a de cada fraccion
representada en el Ayuntamiento
que no estuviera ya representada
por la fraccion anterior;

V. El Presidente/a del Consejo Ciu-
dadano Jocotepec

VL. El Titular del Departamento

de Proveeduria de adquisiciones,
quien ademas funge como Secreta-
rio Técnico que asistira a las sesio-
nes del Comité.

VII. En su caso, los invitados y los
testigos sociales.

Cada integrante designara por
escrito a su respectivo suplente, que
deberd tener como minimo el nivel
jerarquico inmediato inferior del
representante.

Tratdndose del Titular del Ejecutivo
Municipal, comparecerd este o el
servidor publico en el que delegue
esta funcidn. Los integrantes del
Comité que asistan a los trabajos de
la misma con cardcter de suplentes,
estando ausente el titular, tendrdn
los mismos derechos de éste, es
decir derecho a voz y voto cuando
corresponda.

Para cada sesion del Comité po-
drén asistir en calidad de invitados
a los titulares de las siguientes
dependencias u organismos:

I. Hacienda Publica Municipal;

II. Comisién Edilicia de Hacienda
Publica y Patrimonio Municipal;
III. Cada fraccién edilicia represen-
tada en el Ayuntamiento;

IV. Consejo Ciudadano Jocotepec;
V. Las demas personas a quienes a
juicio del Comité sea conveniente
incluir en la sesion por el inte-

rés, conocimiento, experiencia o
dominio sobre los temas sujetos a
resolucién.

Los integrantes del Comité que
asistan a los trabajos de la misma
con cardcter de suplentes, estan-
do ausente el titular, tendran los
mismos derechos de éste, es decir
derecho a voz y voto cuando co-
rresponda.

4. Las disposiciones secundarias
podran considerar la participacién
de mas vocales permanentes con
derecho a voz, pero sin voto.

5. Por cada integrante se designard
por escrito a su respectivo suplente,
que debera tener como minimo el
nivel jerdrquico inmediato inferior
del representante.

6. Los cargos en el Comité serdn
honorificos y por lo tanto no remu-
nerados.

7. Excepcionalmente, en aquellos
entes piiblicos municipales en cuya
demarcacién geografica no exista
representacion de las organiza-
ciones empresariales, el comité se
integrard con los representantes del
sector privado que se establezcan
en las disposiciones secundarias
derivadas de esta Ley, invariable-
mente en la proporcién sefialada
por el presente articulo.

Siendo asf se deben considerar el
numero de vocales con derecho

a voto siendo actualmente nueve
contrario a la Ley, asi como sus re-
presentantes siendo los estipulados
en la Ley y cuya justificacién de in-
gresar otras representaciones debe
plasmarse en el presente reglamen-
to dejando clara la justificacién y
proceso de dicho cambio. También
se propone quitar vocales con
derecho a voz con el fin de agilizar
las sesiones y considerando que de
ser necesario podran asistir invita-
dos con derecho a voto viendo la
pertinencia del asunto a discutir en
cada sesion.

Jocotepec
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No hay 18 BIS

Articulo 18 BIS. Serd obligacién del
Presidente Municipal, enviar por
escrito una solicitud a los titulares
de los organismos empresariales se-
fialados en el articulo que antecede,
para que estos designen a su vocal,
y en su caso, a su respectivo suplen-
te, que representen a su organismo
ante el Comité.

Los tulares de los organismos
empresariales en el escrito de
aceptacion a la invitacién, deberan
adjuntar la siguiente informacién
de la persona que los representard
como vocal ante el Comité:

I. Nombre completo;

II. Correo electrénico, en el que
aceptan se les notifique sobre las
sesiones del Comité, asi como de
los asuntos a tratar en las mismas;
III. Teléfono de contacto; e

IV. Identificacion oficial del vocal.

Los representantes que hubiesen
mandado el oficio de aceptacién
para ser miembros del comité
deberdn acreditar su personalidad
mediante la designacién por escrito
e identificacion oficial, de lo con-
trario no serd tomada en cuenta su
participacién.

La contestacién de la invitacién se
debe responder dentro de los 5 dias
naturales siguientes a su notifica-
cién. En caso de no contestar en el
tiempo y forma establecido aplicard
la figura de negativa ficta.

Si los organismos empresariales

El reglamento vigente no tiene dis-
posiciones sobre la forma en la que
se designaran los representantes de
las Camaras y Consejos y tampoco
prevé la ausencia de respuesta a

la invitacién a participar en dicho
comité.

Jocotepec
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22w

LalIX..:

X. Recibir las acreditaciones ante el
Comité de los vocales

XI a XII...

2015

LalX...

X. Realizar las invitaciones a los
titulares de los organismos empre-
sariales para que formen parte del
Comité, y recibir las acreditaciones

de los vocales que estos designen;
XIaXIIL...

Se agrega dentro de las facultades

del Presidente el invitar a los orga-
nismos empresariales a que desig-
nen a sus vocales.

Articulo 32. Los integrantes del
Comité, vocales, vocales perma-
nentes, invitados y testigos socia-
les deberan firmar un registro de
asistencia a la sesion que hubieren
asistido, siendo requisito indispen-
sable para dar constancia de su par-
ticipacion, sefialando su nombre, la
dependencia, organismo o persona
que representan; ademas de lo
anterior, los invitados sefialaron el
o los asuntos por los cuales fueron
invitados.

Articulo 32. Al inicio de cada
sesion se nombrard lista siendo
requisito indispensable para dar
constancia de su participacién,
seflalando su nombre, la depen-
dencia, organismo o persona que
representan; ademas de lo ante-
rior, los invitados sefialaron el o
los asuntos por los cuales fueron
invitados.

En el caso de que la sesién se lleve
a cabo por videoconferencia o
cualquier otro medio remoto, la
asistencia serd valida siempre que
sea constante por medio de cdmara
en la que sea visible la persona que
participa asi como audio que sea
entendible para efectos de que la
participacion sea efectiva. Adicio-
nalmente a ello, en su oportunidad
se recabara firma de la lista de
asistencia de los integrantes que
concurran a la sesion por medios
remotos.

Se contempla cémo se resuelve el
tema de la lista de asistencia cuan-
do el Comité sesione por video
conferencia.

Jocotepec
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Articulo 33. Las sesiones del Comi-
té, se realizardn en el lugar que se
indique en la convocatoria y en ella
se tratardn los asuntos descritos en
el Orden del Dia.

Las sesiones ordinarias se desarro-
llaran con el siguiente Orden del
Dia:

I. Registro de Asistencia;

II. Declaracién de quérum legal;
II1. Aprobacién del orden del dia;
IV. Lectura y aprobacién del acta
anterior;

V. Agenda de trabajo;

VI. Asuntos varios.

VII. El orden del dia de las sesiones
extraordinarias excluird los puntos
IV y VI ya sefialados.

Articulo 33. En las sesiones del Co-
mité se tratardn los asuntos descri-
tos en el Orden del Dia, y se rea-
lizaran en el lugar que se indique
en la convocatoria, sin embargo

la asistencia podra ser de manera
presencial o por medio de video-
conferencia o cualquier otro medio
que permita la conexién remota de
voz y video de manera simultdnea.

En caso de que la sesién del Comi-
té de que se trate se pueda llevar

a cabo por videoconferencia o cual-
quier otro medio remoto, se debera
notificar desde la convocatoria la
plataforma a usar, asi como indicar
el medio de acceso a la misma, a fin
de que permitan el correcto desa-
rrollo de la sesién.

Las sesiones ordinarias se desa-
rrollaran, preferentemente, con el
siguiente Orden del Dia:

I. Registro de Asistencia;

II. Declaracién de quérum legal;
I11. Aprobacion del orden del dia;
IV. Lectura y aprobacion del acta
anterior; ’

V. Agenda de trabajo; y

V1. Asuntos varios.

El orden del dia de las sesiones
extraordinarias excluira los puntos
IV y Vlya sealados.

Se establecen las reglas para que se
pueda sesionar por medio de video
conferencia.

Jocotepec
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Transitorios

i PRIMERO. Publiquense las presentes reformas en la Gaceta Municipal.

2 SEGUNDO. Las presentes modificaciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en la
Gaceta Municipal.

3. TERCERO. Se extingue el anterior Comité del Municipio a partir de la entrada en vigor de las pre-

sentes reformas.

4, CUARTO. Todos los procedimientos que hubieren iniciado al amparo de las normas anteriormente

vigentes, deberan desahogarse de conformidad a dicha normatividad municipal.

5. QUINTO. Para efecto de dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en los articulos 18 y 18

BIS, el Presidente Municipal debera enviar dentro de los 15 dias habiles siguientes a la entrada en vigor
de las presentes reformas, las invitaciones a los representantes de los organismos empresariales.

6. SEXTO. El Comité debera ser instalado dentro de los 30 dias habiles siguientes a la entrada en
vigor de las presentes reformas.
7. DECIMO. Una vez publicadas las presentes reformas, remitase mediante oficio un tanto de ellas al

Congreso del Estado de Jalisco para los efectos ordenados en la fraccidn VIl del articulo 42 de la Ley del
Gobierno y la Administracion Piblica Municipal del Estado de Jalisco.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATA-
CIONES PARA EL MUNICIPIO DE JOCOTEPEC.

_TiTULO PRIMERO
Capitulo Unico Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular la pro-
gramacion, tramitacién, obtencién, adjudicacion y control de las adquisiciones de bienes muebles, pro-
ductos y servicios, asi como su arrendamiento y aprovechamiento que requiera la administracion publica
municipal de Jocotepec.

Los Organismos Publicos Descentralizados y las empresas de participacién municipal mayoritaria si las
hubiera, regulan sus adquisiciones de acuerdo a su reglamentacién, y a falta de esta, deben aplicar los
lineamientos generales del presente reglamento; o bien, suscribir el convenio de colaboracién respectivo,
con el Ayuntamiento, de acuerdo al o los decretos en la materia, para que sea este, el que lleve a cabo
las adquisiciones de sus bienes, arrendamientos y servicios que requieran para su funcionamiento, con
apego a este reglamento, a la Ley y a las demas legislaciones aplicables.

Constituyen base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento los principios de austeridad,
disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad, certeza, motivacion, legalidad, hones-
tidad, eficacia, eficiencia, economia, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas, que de-
berdn de servir como justificacién de todas las operaciones reguladas por este ordenamiento, tanto en
las peticiones que hagan las distintas entidades que comprenden la administracién pablica municipal de
Jocotepec, como para las autoridades encargadas de las adquisiciones municipales.
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Articulo 2. Este ordenamiento se expide de conformidad con lo dispuesto por el articulo 115 fraccion I
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 73 y 77 fraccién Il de la Consti-
tucién Politica del Estado de Jalisco y los articulos 2°, 37 fraccién Il y 38 fraccién lll, 40 y 60 de la de la
Ley del Gobierno y la Administracién Ptblica Municipal del Estado de Jalisco, asi como lo dispuesto en la
Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento o en referencia al mismo, se entiende por:

l. Area requirente: La dependencia administrativa del Municipio de Jocotepec, Jalisco, que de acuer-
do a sus necesidades, solicite o requiera formalmente al Departamento de Proveeduria del Municipio de
Jocotepec, Jalisco, la adquisicidn, arrendamiento de bienes, enajenacién y/o la prestacién de servicios;

Il. Asignacién con Concurrencia del Comité: Es aquella licitacién publica que se lleva a cabo con la
concurrencia del Comité de Adquisiciones del Municipio de Jocotepec, Jalisco, en la cual la convocante
debera realizar al menos una junta de aclaraciones;

M. Asignacioén sin Concurrencia del Comité: Es aquella licitacién publica que se lleva a cabo sin la
concurrencia del Comité de Adquisiciones del Municipio de Jocotepec, Jalisco, en la cual no sera necesario
se lleve a cabo la junta de aclaraciones;

IV. Adjudicacién directa: Es aquella que lleva a cabo la Departamento de Proveeduria, cuando se han
agotado los procesos de licitacién o invitacién a cuando menos tres proveedores, y los mismos se han
declarado desiertos, ello, sin que se modifiquen los requisitos establecidos en dicha invitacién o cuando
por la naturaleza de los bienes o servicios a adquirir o contratar proceda la misma, en los casos y por las
razones establecidas en este reglamento;

V. Comité: El Comité de Adquisiciones del Municipio de Jocotepec, Jalisco;

VI. Compra consolidada: Es aquella que mediante un previo proceso de planeacién, concentra los re-
querimientos generales de las dependencias, a través de un mayor poder de negociacién y de estrategias
de compra, con el fin de obtener mejores precios, condiciones de compra y garantias;

VIl.  Contralorfa Ciudadana: La Contraloria Ciudadana del Municipio de Jocotepec, Jalisco;
VIll.  Contraloria: La Contraloria del Estado de Jalisco;
IX. Convocante: El Municipio de Jocotepec, Jalisco; a través del Departamento de Proveeduria del
Municipio de Jocotepec, Jalisco;
X. Dependencias: Areas de la Administracién Pdblica Municipal Centralizada del Municipio de Jocote-
pec, Jalisco;
XI. Departamento de Proveeduria: del Municipio de Jocotepec, Jalisco;
Xll.  Coordinacién: La coordinacién General de Administracién e innovacion Gubernamental;
Xlll.  Hacienda: Hacienda Municipal
Jocotepec
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XIV.  Enajenacion: La transmisién a otra persona fisica o juridica de la propiedad, bien o derecho que
se tiene sobre los bienes muebles de los entes publicos;

XV.  Falta grave: Aquellas conductas asi consideradas de conformidad con la Ley de Compras Guber-
namentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado De Jalisco y sus Municipios;

XVI.  Fondo revolvente: Importe o monto que en las dependencias de la Administracién Publica Munici-
pal se destina para cubrir necesidades urgentes que no rebasen determinados topes, los cuales se ejer-
cen en periodos establecidos o acordados convencionalmente y que se restituyen mediante la comproba-
cién respectiva;

XVIl.  Ley: La Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado
de Jalisco y sus Municipios;

XVII.  Licitante: La persona fisica o juridica que participa en cualquier procedimiento de licitacién publi-
ca;

XIX.  Municipio: Municipio de Jocotepec, Jalisco;

XX.  Propuesta conveniente mas baja: Es aquella que a consideracion del Municipio ofrezca las mejo-
res condiciones de calidad, servicio, garantias, tiempo de entrega y cumplimiento a un menor costo;

XXI.  Oferta Subsecuente: Modalidad en la que los licitantes al presentar sus proposiciones tendran la
posibilidad de que con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga su pro-
puesta econdémica, realicen una o mas ofertas de descuentos que mejoren el precio ofertado en forma
inicial;

XXIl.  Presidente: Presidente del Comité de Adquisiciones del Municipio de Jocotepec, Jalisco;

XXII. Proveedor: Toda persona fisica o juridica que suministre mercancias, materias primas y demas
bienes muebles, proporcione arrendamiento o preste servicios al Municipio de Jocotepec, Jalisco;

XXIV. Reglamento: Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de
Jocotepec, Jalisco;

XXV. RUPC: Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas;

XXVI. Secretario Técnico: Servidor publico designado conforme a la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios y al presente Regla-
mento;

XXVII. La Secretaria: La Secretaria de Planeacidn, Administracién y Finanzas del Estado de Jalisco;
XXVIII. Sindicatura: La Sindicatura Municipal;

XXIX. Sistema Electrénico de Compras Gubernamentales y Contratacién de Obra Piblica (SECG): Siste-
ma informatico de consulta gratuita, integrado por informacidn relevante para los procesos de compras
plblicas, bajo los principios de transparencia, participacién y colaboracién ciudadana, maxima publicidad
y accesibilidad de uso. Dicho sistema constituye el medio por el cual se desarrollaran procedimientos de
contratacion;

XXX. Testigo Social: La persona fisica o juridica que participa con voz en los procedimientos de ad-
quisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, con funcién de caracter pericial, y que emite un
testimonio final de conformidad con el presente Reglamento.

Articulo 4. Los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios conforme a
su naturaleza seran los siguientes:

l. Licitacién publica con concurrencia del Comité;

1. Licitacién publica sin la concurrencia del Comité;

I. De forma excepcional por invitaciéon a cuando menos tres personas; o

IV. Adjudicacion directa, en los términos de este Reglamento.
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Los actos, pedidos y contratos que se realicen en contravencién en lo dispuesto por la Ley y el presente Regla-
mento seran de la exclusiva responsabilidad del area requirente que lo formule.

Articulo 5. Para efectos de determinar los montos méximos aplicables a los procedimientos para adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios previstos en la Ley y en el presente Reglamento se determinan los
siguientes:

PROCESO e ~ FACTORES
Fondo Revolvente | | 155 Unidades de Medida y
Actualizacion

Licitacién sin concurrencia del Comité | Mas de 155 y hasta 2,366 Unidades

y Actualizacion de Medida
Licitacién con concurrencia del Mas de 2,366 Unidades de Medida y
Comité Actualizacion

: Jocotepec
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Articulo 6. Los procedimientos a que se refiere el presente Reglamento deberan realizarse obser-
vando los principios de legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeri-
dad, transparencia, planeacioén, programacion, control y rendicion de cuentas. Procurando ademas
que las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se lleven a cabo a través de
procedimientos que aseguren al Municipio de Jocotepec, Jalisco, las mejores condiciones disponi-
bles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico, generacién

de empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacién y uso sustentable de los
recursos, asi como la proteccion al medio ambiente y demas circunstancias pertinentes de conformi-
dad con lo que establece la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 7. La aplicacion del presente Reglamento le corresponde a las siguientes autoridades y de-
pendencias del Municipio de Jocotepec:

l. Presidente/a Municipal.

Il Sindicatura.

Il El Comité.

V. La Contraloria Ciudadana.

V. Hacienda Municipal

VI. La Coordinacion;

Vil. La Departamento de Proveeduria

VIIl. Los demas servidores publicos a los que se les deleguen facultades, para el eficaz cumpli-

miento de los objetivos del presente Reglamento.

Articulo 8. Corresponde a la presidencia municipal, a través de la Hacienda Municipal, la facultad de
instrumentar operativamente las acciones necesarias para el cumplimiento del presente Reglamen-
to.

Articulo 9. El encargado de Hacienda Municipal es el titular de la Unidad Centralizada de Compras y
tendra las facultades y obligaciones previstas en la Ley y este Reglamento, mismas que seran ejerci-
das a través del departamento de Proveeduria siendo las siguientes:

. Formular las bases o convocatorias para llevar a cabo el arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles y en su caso someterlos a aprobacion del Comite;

Il Fungir como 6rgano operativo del Comité;

Il Intervenir en todas las adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles, arrendamientos en
general o contratacion para la recepcion de servicios con cargo al presupuesto de egresos del Muni-
cipio;

IV.  Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o contratos de ad-
quisicion de acuerdo a la determinacion de necesidades de las areas requirentes del Municipio;

V. Promover la mejora regulatoria, reduccion, agilizacion y transparencia de los procedimientos y
tramites, en el ambito de su competencia;
VI. Intervenir, en caso de considerarlo necesario, conjuntamente con el area requirente, en la

recepcion de los bienes solicitados, asi como en la verificacién de sus especificaciones, calidad y
cantidad; y en su caso, oponerse a su recepcion, para los efectos legales correspondientes;

VIl.  Solicitar del area requirente las investigaciones de mercado necesarias para llevar a cabo la
contratacion de adquisiciones y prestacion de servicios;
VIIl. Atendery ejecutar las resoluciones que emita el Comité;
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IX.  Publicar las convocatorias y bases de licitacion de conformidad a la normatividad aplicable;
X. Integrar, administrar y actualizar de manera permanente del Registro de Servicios de Consul-
toria, Asesoria, Estudios e Investigaciones y remitirlos para su inclusién en el SECG;

Xl.  Solicitar el registro y alta del Departamento de Proveeduria, en el SECG, el titular de la mis-
ma debera solicitar a la Secretaria, y designar a los servidores publicos que seran capacitados como
operadores o administradores del Departamento de Proveeduria, especificando su perfil de usuario
para la operaciéon del SECG.

Xll.  Solicitar a la Secretaria la baja de algun operador y/o administrador del Departamento de Pro-
veeduria, para efectos de cancelar su clave de usuario para la operacién del SECG.
Xlll.  Actualizar y publicar la informacion contenida en el SECG que resulte competencia del Muni-

cipio, de conformidad a lo dispuesto por la Ley y el presente Reglamento;

XIV. Publicar los testimonios emitidos por los testigos sociales previstos en el presente ordena-
miento, lo cual debera llevarse a cabo dentro de los 10 diez dias naturales siguientes a su participa-
cion en el portal del Municipio y en el SECG que se implemente para tal efecto.

XV. Promover entre la planta productiva de bienes y prestadores de servicios del Municipio, la
participacién en sus contrataciones.

XVI. Orientar a los proveedores para el adecuado tramite de los procedimientos que establece el
presente Reglamento

XVII. Utilizar el SECG para la realizacién de licitaciones publicas y adjudicaciones directas, con
independencia de su caracter local, nacional o internacional; y

XVIIl. Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

Articulo 10. Las dependencias podran llevar a cabo compras haciendo uso de sus respectivos fon-
dos revolventes, observando para ello el monto establecido en el presente Reglamento, los cuales
deberan ser ejercidos conforme a las politicas, bases y lineamientos aplicables que para tal efecto
emita la Hacienda Municipal, evitando el fraccionamiento del gasto.

Articulo 11. El area requirente debe cumplir con lo siguiente:

. Presentar la solicitud de sus adquisiciones o contrataciones de acuerdo a la partida y presu-
puesto autorizado y cumpliendo los requisitos previstos el presente Reglamento, minimo con 15 dias
naturales de anticipacién, donde se debe incluir:

a) La dependencia solicitante;

b) La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o servi-
cios solicitados;

c) Los requerimientos de caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;

d) Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio; y

e) La firma y nombre del titular de la dependencia solicitante.

I1. Presentar una manifestacién en el sentido de que no existen bienes o servicios con caracte-
risticas similares a los solicitados que pudieran sustituirlos a un costo menor.

Tratdndose de consultorias, proyectos o estudios, deberan manifestar que no existen trabajos simi-
lares en el Registro de Servicios de Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones, por lo que
es necesaria la contratacion en los términos planteados, sera la Departamento de Proveeduria de
Mejora Regulatoria quien con base en el Registro emitira la Constancia de existencia o inexistencia
del bien o servicio solicitado;
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. La elaboracién y el resultado de las cotizaciones de tres proveedores, misma que debera
acompafarse de la solicitud de sus adquisiciones o contratacién correspondiente;

\VA Proponer conforme a sus necesidades los requerimientos para la elaboracién de las bases de
licitacion publica de los bienes o servicios que requieren conforme a los formatos establecidos;

V. Otorgar al personal designado por la Contraloria Ciudadana y por el Departamento, el libre
acceso a sus lugares de trabajo, tales como: almacenes, oficinas, talleres, plantas e instalaciones;
y entregar la informacién relacionada con el ejercicio de sus atribuciones, a fin de que se verifique
y evalle el cumplimiento de las normas aplicables en materia de conservacion y uso de los bienes
pertenecientes al patrimonio municipal; y

VI.  Las demas que establezca la Ley, el presente Reglamento u otras disposiciones legales apli-
cables.

Articulo 12. El Area requirente se abstendra de iniciar cualquier procedimiento de contratacién para
adquisiciones o prestacion de servicios, si no hubiere saldo disponible en su correspondiente pre-
supuesto. En su caso, deberan solicitar a la Hacienda Municipal le sea asignada suficiencia pre-
supuestal con base en el control, distribucién y calendarizacion de los recursos autorizados en el
Presupuesto de Egresos a efecto de estar en aptitud de realizar la solicitud de compra, requisicion o
aprovisionamiento la cual sera indispensable para el inicio del procedimiento de licitacién en térmi-
nos de la Ley y del presente Reglamento.

, CAPITULO SEGUNDO
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDA-
MIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIO

Articulo 13. El Municipio, a través de las Dependencias correspondientes debera:

l. Programar sus adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios en razén de sus
necesidades reales, en forma anual, preferentemente a través de compras consolidadas y vinculado
al Presupuesto de Egresos vigente en cada ejercicio fiscal, debiéndolo remitir a través del Departa-
mento de Proveeduria a la Hacienda Municipal para los efectos de su competencia, a mas tardar el
dia 15 del mes de agosto del afio anterior al afio fiscal en que se aplique;

1. Determinar las especificaciones de los bienes o servicios desde una perspectiva de requisi-
tos técnicos minimos, especificaciones, cualidades, atributos y desempefio funcional, que permitan
satisfacer las necesidades de contratacién previamente identificadas;

[l Antes de optar por un producto en especifico, el area requirente debera manifestar la inexis-
tencia de productos alternativos que puedan satisfacer las necesidades detectadas a un precio mas
bajo, o en su caso, la inexistencia de estudios o consultorias similares a las que se soliciten;

IV. Observar las recomendaciones que haga la Departamento de Proveeduria para mejorar los
sistemas y procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios;

V. Tomar las medidas necesarias para el resguardo, proteccion y custodia de los bienes existen-
tes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener actualizado su control e inventarios;

VI. Previo a la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
debera verificar en el Registro de Servicios de Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones

la existencia trabajos sobre la materia de que se trate, cuando se advierta la existencia de dichos
trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la dependencia, entidad o
unidad administrativa, no procedera la contratacion salvo que se requiera su adecuacion o comple-
mento y siempre que no se cuente con el personal capacitado o las condiciones para su realizacion.
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El titular del area requirente justificara debidamente lo anterior ante la Departamento de Proveedu-
ria; y
VIl.  Cumplir con las demas obligaciones que les impongan otras disposiciones.

Articulo 14. Las propuestas de los programas de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las
dependencias, se ajustaran al proceso de planeacién, programacion y presupuesto que defina la Ha-
cienda Municipal para integrar el proyecto de presupuesto de egresos para el ejercicio fiscal siguien-
te.

Articulo 15. La Hacienda Municipal por medio del Departamento de proveeduria solicitara a las
dependencias sus programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y los que abar-
quen mas de un ejercicio presupuestal, asi como sus respectivos presupuestos, considerando:

l. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas operaciones;

1. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

ll. La calendarizacioén fisica y financiera de los recursos necesarios;

IV. Las unidades responsables de su instrumentacion;

V. Sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones, asi como, en su caso,
aquéllos relativos a la adquisicién de bienes para su posterior comercializacién, incluyendo los que
habran de sujetarse a procesos productivos;

VI. La existencia en cantidad suficiente de los bienes; los plazos estimados de suministro; los
avances tecnolégicos incorporados en los bienes, y en su caso los planos, proyectos y especificacio-
nes;

VIl. Las normas aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién o, a falta
de éstas, las normas internacionales;
VIIl.  Los requerimientos de mantenimiento de los bienes muebles a su cargo;

IX. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio presu-
puestario, las dependencias deberan determinar tanto el presupuesto total como el relativo a los
ejercicios de que se trate; en la formulacién de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se
consideraran los costos que, en su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las pre-
visiones para el cumplimiento de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores;

X. Los resultados de los indicadores de desempefio del ejercicio anterior; y

Xl Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y caracteristicas
de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 16. Las dependencias deberan presentar sus programas anuales de adquisiciones, arren-
damientos y servicios a la Departamento de Proveeduria, a mas tardar el dia 1° de agosto del afio
anterior al afio fiscal en que se aplique, so pena de que la falta de cumplimiento de esta disposicién
se sancionara conforme lo establezca la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del
Estado de Jalisco.

Articulo 17. EI Municipio pondra a disposicién del publico en general, a través del SECG y a través
de su portal en Internet, a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el programa anual de adquisicio-
nes, arrendamientos y servicios correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, con excepcién de
aquella informacién que, de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza reser-
vada o confidencial, en los términos establecidos en la legislacion de la materia.

[ o o el
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Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidas en el citado programa podran ser adicio-
nadas, modificadas, suspendidas o canceladas sin responsabilidad alguna para el Municipio, siem-
pre y cuando dicha determinacion sea justificada y demostrada plenamente, debiendo informar de
ello a la Contraloria Ciudadana y actualizar en forma mensual el programa en el SECG, en un plazo
no mayor a 15 quince dias habiles posteriores al cierre mensual.

TITULO SEGUNDO
Autoridades, Estructura y Funcionamiento
Capitulo |
Comité de Adquisiciones

Articulo 18. El Comité es un drgano colegiado con funciones de consulta, asesoria, analisis, opinién,
orientacion y resolucién, que tiene por objeto intervenir como instancia administrativa en el proce-
dimiento de adquisiciones y enajenacién de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles y
contratacién de servicios que requieran las Dependencias del Municipio, de acuerdo a lo establecido
en el presupuesto de egresos.

Para el ejercicio de sus atribuciones, funciones y objetivos y en cumplimiento de lo establecido en la
Ley, el Comité sera integrado por:

I. Un Presidente, que sera el titular del Ejecutivo Municipal o el servidor publico en quien delegue
esta responsabilidad;

Il. Siete vocales;

Ill. Un secretario técnico, que sera el titular del Departamento de Proveeduria o el servidor publico
en quien delegue esta responsabilidad; y

IV. En su caso, los invitados y los testigos sociales, que sélo tendran voz.

Los vocales seran los titulares o representantes que ellos designen, de las entidades publicas y or-
ganismos del sector privado siguientes:

I. La Contraloria Municipal;

Il. La Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de Guadalajara;
lll. El Consejo de Camaras Industriales de Jalisco;

IV. El Consejo Nacional de Comercio Exterior;

V. El Centro Empresarial de Jalisco, S.P,;

VI. El Consejo Agropecuario de Jalisco; y

VII. El Consejo Coordinador de Jovenes Empresarios del Estado de Jalisco.

Los integrantes participaran con derecho a voz y voto, con excepcién del Secretario Técnico, el
representante de la Contraloria Municipal, y en su caso los invitados y los testigos sociales, quienes
solo participaran con derecho a voz.

Para cada sesion del Comité podran asistir en calidad de invitados a los titulares de las siguientes
dependencias u organismos:

I. Hacienda Publica Municipal;

Il. Comisién Edilicia de Hacienda Publica y Patrimonio Municipal,
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Ill. Cada fraccion edilicia representada en el Ayuntamiento;

IV. Consejo Ciudadano Jocotepec;

V. Las demas personas a quienes a juicio del Comité sea conveniente incluir en la sesién por el inte-
rés, conocimiento, experiencia o dominio sobre los temas sujetos a resolucion.

Los integrantes del Comité que asistan a los trabajos de la misma con caracter de suplentes, estan-
do ausente el titular, tendran los mismos derechos de éste, es decir derecho a voz y voto cuando
corresponda.

Articulo 18 BIS. Sera obligacién del Presidente Municipal, enviar por escrito una solicitud a los titu-
lares de los organismos empresariales sefialados en el articulo que antecede, para que estos de-

signen a su vocal, y en su caso, a su respectivo suplente, que representen a su organismo ante el
Comité.

Los titulares de los organismos empresariales en el escrito de aceptacion a la invitacion, deberan
adjuntar la siguiente informacién de la persona que los representara como vocal ante el Comité:

I. Nombre completo;

Il. Correo electrénico, en el que aceptan se les notifique sobre las sesiones del Comité, asi como de
los asuntos a tratar en las mismas;

lll. Teléfono de contacto; e

IV. Identificacién oficial del vocal.

Los representantes que hubiesen mandado el oficio de aceptacion para ser miembros del comité
deberan acreditar su personalidad mediante la designacién por escrito e identificacion oficial, de lo
contrario no sera tomada en cuenta su participacion.

La contestacién de la invitacion se debe responder dentro de los 5 dias naturales siguientes a su
notificacién. En caso de no contestar en el tiempo y forma establecido aplicara la figura de negativa
ficta.

Si los organismos empresariales invitados a conformar el Comité no aceptan la invitacién que se les
formula para formar parte del Comité, no responden a la misma o no se llegaran a acreditar en el
plazo establecido, el Presidente Municipal, debera hacer extensiva la invitacion a otros organismos,
preferentemente empresariales, para que formen parte del Comité. Para ello, el titular de la Coordi-
nacién General de Desarrollo Econdmico, serad quien sugiera al Presidente Municipal los organismos
empresariales a quienes se les hara la invitacion, siguiendo preferentemente el siguiente orden:

|. Camaras, organismos o asociaciones empresariales de naturaleza o presencia estatal;

Il. Camaras, organismos o asociaciones empresariales de naturaleza o presencia regional;

Ill. Camaras, organismos o asociaciones empresariales de naturaleza o presencia municipal;

IV. Colectivos de naturaleza empresarial o comercial de naturaleza o presencia municipal;

V. Organismos o asociaciones de presencia municipal, de naturaleza distinta a la empresarial; y

V1. Personas del municipio que gocen de buena reputacion y calidad moral reconocida.

En caso de que la invitacién que se haga en términos del parrafo que antecede no se conteste, no
se haga en el tiempo previsto o la contestacion sea negativa, se tendra que hacer otra invitacion a
alguno de los organismos o personas sefialadas en este articulo, hasta que el Comité se pueda inte-
grar en la proporcién senalada en el articulo 25 de la Ley.




Articulo 19. Los cargos de los miembros del Comité son honorificos por lo que no se recibe remune-
racion econdémica por su ejercicio y tratdndose de servidores publicos, sus funciones son inherentes
al cargo que desempefien. Los representantes de la sociedad que forman parte del Comité carecen
de la calidad de servidores publicos y por su actuacion en los términos de este reglamento seran

responsables de conformidad con las disposiciones en materia civil, penal o cualquier otra aplicable.

Articulo 20. El Comité, podra determinar de considerarlo necesario, la participacion e intervencion
de servidores publicos, empresarios o personas fisicas o juridicas cuyas funciones o actividades que
estan involucradas con los asuntos que se encuentren en tramite ante ella, con el objeto de aclarar
aspectos técnicos o administrativos, aportar los criterios, informes, documentos que den fundamen-
to, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se les solicite.

En su participacién unicamente tendran el caracter de invitados, pudiendo intervenir en las sesiones
con voz, pero sin voto respecto al tema o asunto para el que fue requerida su intervencién. Se podra
exceptuar la participacion de invitados en aquéllos casos en que los procedimientos de contratacio-
nes contengan informacién clasificada como reservada que pongan en riesgo la seguridad publica
en los términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 21. El Comité, tendra las facultades y atribuciones siguientes:

l. Aprobar las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Il Difundir a las areas responsables de las funciones de adquisiciones, arrendamientos y contra-
tacion de servicios, las politicas internas y los procedimientos correspondientes;

ll. Establecer la metodologia para la elaboracién del programa anual de adquisiciones, arrenda-
mientos y servicios que debera elaborar cada ente publico;

V. Conocer el programa y el presupuesto anual o plurianual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de las dependencias, entidades, organismos auxiliares y unidades administrativas munici-
pales, asi como sus modificaciones de conformidad con la normatividad presupuestaria;

V. Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de proponer las me-
didas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el cumplimiento de los programas autorizados;
VI. Participar en las licitaciones publicas, juntas de aclaraciones presentacién y apertura de pro-
puestas, y fallo;

VIl.  Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes en las licitaciones publicas, con
la finalidad de obtener las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega
ofertadas por los proveedores;

VIIl. Otorgar prérrogas en entregas en la adquisicién de bienes o contratacién servicios de confor-
midad con el area requirente;

I Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contratacio-
nes que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el progra-
ma y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi
como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion
Il. Analizar la pertinencia de la justificacion del caso fortuito o fuerza mayor a que se refiere las
excepciones de adjudicacion directa;

[l Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la excep-
cion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a los que se refiere este
Reglamento. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente por el Presidente Municipal, sin
embargo invariablemente debera darsele vista al Comité en los casos en que el monto al que as-
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cienda la adjudicacion directa se encuentre dentro de aquellos indicados en el presente Reglamento
para que concurra el Comité;

IV. Proponer y revisar las bases sobre las cuales habra de convocarse a licitaciéon publica para la
adquisicion, enajenacion y arrendamiento de bienes muebles y contratacién de servicios;

V. Aprobar las actas que se deriven de los procesos de licitacién previstos en el presente Regla-
mento;

VI. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten;

VII.  Definir aguellos casos en que, por el impacto de una contratacién sobre los programas sus-
tantivos del Municipio, debera presentar un testigo social;

VIII. Invitar a sus sesiones a representantes de otros entes publicos cuando por la naturaleza de

los asuntos que deban fratar, se considere pertinente su participacion;
IX.  Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacién de la Ley, del presente
Reglamento y las disposiciones que de ellos deriven;

X. Informar anualmente al Pleno del Ayuntamiento, respecto de las actividades desarrolladas en
dicho periodo;

XI. Emitir opinién no vinculante respecto de los precios de los inmuebles que se pretenden adqui-
rir;

Xll.  Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas, en caso de
que por la complejidad del objeto del procedimiento correspondiente, asi se haga necesario;

Xlll.  En su caso, fungir como Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el ejerci-

cio de las facultades que la legislacién federal en materia de adquisiciones, arrendamientos y servi-
cios del sector publico les confiere, siempre y cuando su integracién y las facultades de sus miem-
bros sean analogas;

XIV. Decidir lo conducente respecto de las situaciones extraordinarias que se presenten en el
ejercicio de sus funciones, observando siempre los principios de economia, eficacia, transparencia,
imparcialidad, y honradez;

XV. Difundir entre los industriales, comerciantes y prestadores de servicios, las necesidades de
los bienes y servicios requeridos por el Municipio;

XVI. Convocar a licitacion por invitacién a cuando menos tres personas, cuando una licitacion se
declare desierta mas de una ocasion;

XVIl. Las demas conferidas en otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 22. El Presidente del Comité tendra las facultades siguientes:

l. Representar al Comité;

1. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

. Declarar, en su caso, la existencia del quérum requerido para sesionar;

IV. Someter a la consideracion de los integrantes del Comité los asuntos establecidos en el or-
den del dia correspondiente

V. Presidir y coordinar el buen desarrollo de las sesiones
VI. Someter para su discusién y aprobacién de las actas levantadas;
ViIl. Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios de economia, eficacia,

transparencia, imparcialidad, y honradez que deben de concurrir en la funcion de adquisiciones y
enajenaciones;
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VIIl.  Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del Municipio, las mejo-
res condiciones de calidad, servicio y precio, condiciones de pago y oportunidad en el abastecimien-
to;

IX.  Ordenar el area operativa correspondiente del Municipio, la ejecucién de las resoluciones
emitidas por el Comité y vigilar su cumplimiento;

X. Realizar las invitaciones a los titulares de los organismos empresariales para que formen par-
te del Comité, y recibir las acreditaciones de los vocales que estos designen;
Xl.  Convocar a personas fisicas o juridicas con el caracter de invitados a participar en las reunio-

nes y actividades del Comité, sefialando el tema o asunto que se propone, para que con informacion
y sus opiniones, apoyen los trabajos de la misma;
Xll.  Las demas que determinen otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 23. Las funciones del Secretario Técnico del Comité seran las siguientes:

l. Recibir conforme al procedimiento los casos o asuntos que se someteran a la consideracion y
resolucion del Comité e incorporarlos en el orden del dia de la sesién mas préxima e inmediata a su
recepcién;

I Acordar con el Presidente el orden del dia de los casos y asuntos que se someteran a consi-
deracién y resolucion del Comité;

1. Nombrar y levantar lista de asistencia y dar cuenta al Presidente de la existencia de quérum
legal para sesionar;

IV. Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna, la convocatoria
y el orden del dia de las sesiones del Comité;

V. Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los asuntos que seran venti-
lados en las sesiones;

VI.  Concurrir a la sesidén de turno con los expedientes técnicos de los asuntos contemplados en
el orden del dia debidamente integrados;

VII.  Elaborar, requisitar y regular la documentacién que dé cuenta de los trabajos, acciones y
resoluciones del Comité, orden del dia, acta de la sesién e informes, refrendando con su firma todas
las actuaciones;

VIIl.  Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener informado al
presidente y vocales, hasta su cabal y estricto cumplimiento; .

IX. Elaborar los informes de actividades; y

X. Las demas que determinen otras disposiciones legales aplicables o le asigne el Presidente o
el Presidente Municipal.

Articulo 24. Los vocales del Comité tendran las siguientes funciones:

I Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracién y se consignen en el orden
del dia, apoyando su andlisis en los informes y documentos que los sustenten o fundamenten;

Il Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencién de casos y asun-
tos que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

Ml. Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas o alternati-
vas de solucién, su voto o inconformidad con los contenidos del acta de la sesién y las resoluciones
del Comité;

IV. Requisitar la documentacién que dé cuenta de las acciones y resoluciones del Comité;

V. Refrendar su participacion en las actas de las sesiones mediante su firma; y




VI. Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

CAPITULO SEGUNDO ;
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 25. Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente en forma trimestral, excepto
cuando no se tengan asuntos que tratar; y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

Articulo 26. La convocatoria de cada sesion se debera hacer llegar de manera electrénica median-
te correo oficial o personalmente con convocatoria por escrito, a los integrantes del Comité cuando
menos con 48 horas de anticipacién tratdndose de sesiones ordinarias y con 24 horas tratdndose
de sesiones extraordinarias, debiendo anexar el orden del dia y los documentos correspondientes a
cada asunto a tratar.

En el caso de los integrantes titulares no puedan asistir a la sesién, deberan de notificar a la Secre-
taria Técnica por escrito o por correo electrénico a fin de que la persona que fue designada como su
suplente se encuentre en condiciones de asistir a la misma.

Articulo 27. El Comité sesionara validamente cuando se encuentren presentes la mayoria de sus in-
tegrantes con derecho a voto, es decir la mitad mas uno, cuando esta operacion resulte en fraccién
se ira al nimero entero superior. '

Las sesiones seran celebradas validamente con la indispensable asistencia de su Presidente y la
Contraloria Ciudadana.

En caso de no verificarse quérum, el Presidente podra convocar por escrito o por correo electrénico
con un minimo de veinticuatro horas de anticipacién a sesién extraordinaria, misma que quedara
debidamente integrada con el nimero de los concurrentes, siendo necesaria la asistencia de la Con-
traloria Ciudadana.

Los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 28. Si dentro del desarrollo de la sesion, dejara de existir quérum se dara por concluida la
misma, teniéndose por validos los acuerdos y resoluciones quedando firmes los resolutivos que has-
ta ese momento se hubiesen tomado por el Comité; convocéndose por el Presidente a una sesion
extraordinaria con la debida anticipacion para tratar los asuntos que quedaron pendientes.

Articulo 29. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el for-
mato que el Comité considere conveniente, el cual debera contener la informacion prevista en este
Reglamento y la relacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

El Secretario Técnico debera presentar para su firma los cuadros de asignacién que se hayan ge-
nerado con motivo de las requisiciones, los cuales seran firmados al calce por los integrantes del
Comité que quisieran suscribirlos.

En caso de que algun integrante no se encuentre conforme con los mismos podra firmar bajo protes-
ta manifestando las razones de su inconformidad.

Articulo 30. Las votaciones del Comité se realizaran en forma econémica y excepcionalmente nomi-
nalmente, cuando alguno de los miembros lo solicite.
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Articulo 31. Las decisiones del Comité solo podran someterse a votacion y consideracion de sus
integrantes con derecho a voto cuando se encuentre presente la mayoria de sus integrantes que
hayan asistido a la sesion, siendo necesaria la presencia de la Contraloria Ciudadana.

Dichos acuerdos se adoptaran por mayoria de votos y en caso de empate, el presidente del Comité
tendra voto de calidad. Debera hacerse constar en el acta respectiva la votaciéon correspondiente,

Articulo 32. Al inicio de cada sesién se nombrara lista siendo requisito indispensable para dar cons-
tancia de su participacién, sefialando su nombre, la dependencia, organismo o persona que repre-
sentan; ademas de lo anterior, los invitados sefialaron el o los asuntos por los cuales fueron invita-
dos.

En el caso de que la sesion se lleve a cabo por videoconferencia o cualquier otro medio remoto,

la asistencia sera valida siempre que sea constante por medio de camara en la que sea visible la
persona que participa asi como audio que sea entendible para efectos de que la participacion sea
efectiva. Adicionalmente a ello, en su oportunidad se recabara firma de la lista de asistencia de los
integrantes que concurran a la sesion por medios remotos.

Articulo 33. En las sesiones del Comité se trataran los asuntos descritos en el Orden del Dia, y se
realizaran en el lugar que se indique en la convocatoria, sin embargo la asistencia podra ser de
manera presencial o por medio de videoconferencia o cualquier otro medio que permita la conexion
remota de voz y video de manera simultanea.

En caso de que la sesion del Comité de que se trate se pueda llevar a cabo por videoconferencia
o cualquier otro medio remoto, se debera notificar desde la convocatoria la plataforma a usar, asi
como indicar el medio de acceso a la misma, a fin de que permitan el correcto desarrollo de la se-
sion.

Las sesiones ordinarias se desarrollaran, preferentemente, con el siguiente Orden del Dia:
I. Registro de Asistencia;

Il. Declaracion de quérum legal,

lIl. Aprobacion del orden del dia;

IV. Lectura y aprobacion del acta anterior;

V. Agenda de trabajo; y

VI. Asuntos varios.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias excluira los puntos IV y VI ya sefialados.

TITULO TERCERO
DE LOS TESTIGOS SOCIALES
CAPITULO UNICO

Articulo 34. En aquellos casos que asi lo determine la Contraloria Ciudadana o el Comité atendiendo
al impacto que la contratacion tenga en los programas sustantivos del Municipio, se debera prever

la participacion de testigos sociales acreditados conforme a la Ley, con la cual se garantizara que

su desarrollo se lieve a cabo de conformidad con la normatividad aplicable; asi como para favorecer
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la practica de denuncias de faltas administrativas, de ser el caso. Asi mismo, los testigos sociales
podran participar en las adjudicaciones directas que la Contraloria Ciudadana determine.

Articulo 35. El Comité, por conducto del Secretario Técnico solicitara a la Contraloria Ciudadana le
designe un testigo social para que participe en los procedimientos de contratacién en donde asi se
determine.

Dicha solicitud debera formularse cuando menos 5 cinco dias habiles previos a la intervencién del
testigo social en el procedimiento de mérito.

Articulo 36. Para efectos de que el Comité el Departamento de Proveeduria determine la proceden-
cia de la participacion y designacion de testigo social en las licitaciones publicas que lleven a cabo
en el ambito de sus respectivas competencias, deberan considerarse los siguientes aspectos:

a. Verificar la existencia de suficiencia presupuestal del Municipio para efectuar la contrapresta-
cién de los servicios del testigo social;

b. Determinar la especializacién, capacidad, experiencia y preparacion académica de los testi-
gos sociales requeridos para la prestacién de sus servicios;

(o3 Que la contratacién respectiva cause un impacto en los programas sustantivos del Municipio;
d. Exista un alto requerimiento para hacer mas transparente el proceso, o que a consideracion

del Comité, la ejecucion comprenda un porcentaje significativo del presupuesto y por lo tanto, un
requerimiento especial de transparentar procedimientos, inicamente para el caso de adjudicaciones
directas; y

e. Cualquier otro aspecto que se prevea en lineamientos.

Articulo 37. La Contraloria Ciudadana sera competente para emitir los lineamientos que regulen la
participacién, permanencia y la conclusién del servicio proporcionado por los particulares como testi-
gos sociales en los procedimientos donde se determine su participacion.

Articulo 38. Las dependencias deberan contemplar en el Presupuesto de Egresos del Municipio
una partida presupuestal para la participacién de testigos sociales. Para efectos de lo anterior se
deberan observar los lineamientos emitidos por la Contraloria Ciudadana relativos a los montos de
la contraprestacion al testigo social y en funcién de la importancia y del presupuesto asignado a la
contratacion.

Articulo 39. Los testigos sociales tendran las funciones siguientes:

I Proponer al Municipio, a la Contraloria Ciudadana y al Comité mejoras para fortalecer la
transparencia, imparcialidad y las disposiciones legales en materia de adquisiciones, arrendamien-
tos y servicios;

Il. Dar seguimiento a las recomendaciones derivadas de su participacién en las contrataciones;
y

II. Emitir al final de su participacién el testimonio correspondiente del cual entregaran un ejem-
plar a la Contraloria Ciudadana y al Departamento de Proveeduria.

Articulo 40. Los testigos sociales tendran las obligaciones siguientes:

. Conducirse de manera imparcial, objetiva, independiente, honesta y ética;

. Participar en todas las etapas del procedimiento en el que intervengan, asi como en aquellas
fuera de éste en las que sea necesaria su intervencién;




Il Emitir su opinién o testimonio final dentro del término de 10 diez dias a que hubiera conclui-
do el procedimiento en el que participo, del cual debera entregar un ejemplar a la Departamento de
Proveeduria, asi como a la Contraloria Ciudadana;

IV. Hacer del conocimiento a la Departamento de Proveeduria y a la Contraloria Ciudadana, las
propuestas de mejora detectadas con motivo de sus servicios;

V. Presentar el correspondiente Manifiesto y la Declaracién de Integridad y no Colusién;

VI.  Abstenerse de intervenir en el procedimiento respecto del cual vaya a emitir su opinién o tes-
timonio, cuando durante su sustanciacion sobrevenga alguin impedimento para desempefiarse como
testigo social;

VIl.  Excusarse de intervenir, por motivo de su encargo, en cualquier forma de atencion, tramita-
cién o resolucién de asuntos en los que tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aquellos de los que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o parientes consanguineos

o por afinidad hasta el cuarto grado, parientes civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para integrantes de sociedades mercantiles o civiles de los
que hayan formado parte;

VIIl. En caso de detectar irregularidades en los procedimientos de contratacion en los que partici-
pe, debera denunciar ante la Contraloria Ciudadana, acompafiando los datos o indicios que permitan
advertir las irregularidades, para efecto de la investigacién administrativa en términos de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco. Para el caso de aquellos que
no sean servidores publicos, por su actuacion en los términos de este reglamento, se aplicaran las
disposiciones en materia civil, penal o las que correspondan;

IX.  Las demas que determine la Contraloria Ciudadana.

X. Se considerara como falta grave, el hecho de que algun testigo social contintie participando
en algun procedimiento a pesar de configurarse el supuesto sefialado en la fraccién VI y VII del pre-
sente articulo.

Articulo 41. El testimonio u opinién que formule un testigo social debera contener por lo menos, lo
siguiente:

I Nombre y nimero de acreditacion como testigo social;

Il. Datos de identificacion del procedimiento en el que intervino, asi como las aportaciones reali-
zadas, de ser el caso;

. Breve resefia de cada una de las etapas del procedimiento en las que intervino; IV. Conclusio-
nes, observaciones y recomendaciones, asi como una propuesta para su instrumentacion; y

V. Los demas que determine la Contraloria Ciudadana.

Articulo 42. En ningln caso, el testimonio u opinién del testigo social tendra efectos juridicos sobre
el procedimiento de contratacién, o podré interrumpir las etapas del mismo. El testimonio u opinién
que emita un testigo social, no liberara de la responsabilidad de intervenir en las etapas del proce-
dimiento, a quienes asi deban hacerlo por parte del Municipio, o de las faltas o responsabilidades
derivadas de su actuar.

Articulo 43. La participacion del testigo social, dentro del procedimiento en el que intervenga, con-
cluira con la emision del fallo, o con la declaracién de procedimiento desierto, seglin sea el caso.

Articulo 44. El contrato que se celebre con un testigo social ante la Sindicatura, debera contener por
lo menos lo siguiente:

Ik Identificacion del procedimiento en el que intervendra el testigo social; 1l. Materia de especiali-
zacion;
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1. La cantidad minima y maxima de horas requeridas, dentro de las cuales debera considerarse
el estudio, analisis y elaboracién de documentos que el testigo social requiera para emitir su opinion;
1. Precio, con I.V.A. desglosado;

V. Forma y periodos de pago, en caso de que no sea en una sola exhibicion

V. Forma y plazos para emitir su opinién o testimonio, y en general, la forma en que participara
dentro del procedimiento correspondiente;
VI. La obligacién de acatar la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacion

publica gubernamental, en relacién con la informacién confidencial o reservada que pudieran obte-
ner o generar con motivo de su intervencion;

VIl.  La obligacién de informar a la Contraloria Ciudadana, cuando durante la prestacién de su
servicio, obtenga un cargo publico en cualquier nivel de gobierno
VIIl.  Presentar el correspondiente Manifiesto y la Declaracion de Integridad y no Colusién, asi

como manifestar no encontrarse dentro de los supuestos previstos en la Ley y el presente Regla-
mento que lo inhabiliten para ejercer el encargo

IX. Incluir una clausula en la que se establezca la facultad del Municipio de rescindir administra-
tivamente el contrato sin declaracién judicial por cualquiera de las causas o supuestos de incumpli-
miento previstas en la Ley y en el presente ordenamiento; y

X. Cualquier otra obligacién que se derive de la Ley, del presente Reglamento, o de los linea-
mientos establecidos.
Xl. En la contraprestacion del testigo social se debera considerar los gastos correspondientes a

su traslado, hospedaje y alimentacion, en caso de ser necesario.

Articulo 45. La Contraloria Ciudadana, sera competente para sustanciar y resolver en cualquier tiem-
po los procedimientos de suspension y sustitucién que se instauren en contra de los testigos socia-
les que incumplan con las obligaciones inherentes a su encargo previstas en la Ley, en el presente
Reglamento o en cualquier otra disposicién aplicable al servicio que presten, debiendo proceder

a instaurar los procedimientos en contra de los testigos sociales que hubieran incumplido con las
obligaciones y se aplique las sanciones previstas en la Ley, asi como, solicitar se nombre de nueva
cuenta otro testigo social.

La Contraloria Ciudadana debera de notificar a la Sindicatura a efecto de que se inicie el procedi-
miento en contra de los testigos sociales que incumplan con las obligaciones previstas a su cargo,
para la rescision del contrato correspondiente.

TITULO CUARTO
DISPOSICIONES COMUNES A LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION MEDIANTE CONVOCA-
TORIA PUBLICA |
CAPITULO PRIMERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION

Articulo 46. Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios deberan realizarse por
regla general a través de licitacién publica mediante convocatoria publica.

De forma excepcional, y sélo en los casos previstos por la Ley y el presente ordenamiento, la Ha-
cienda Municipal, bajo su responsabilidad, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servi-
cios, sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través de los procedimientos de invitacion
a cuando menos fres personas o a través de adjudicacion directa, debiendo sujetar el procedimiento
de adjudicacién referido a lo que establece el presente reglamento.




Articulo 47. La convocante debera establecer en los procedimientos previstos por este Reglamento,
los mismos requisitos y condiciones para todos los interesados, otorgando igual acceso a la informa-
cién relacionada con la licitacién a fin de evitar favorecer a algin participante.

No se podran establecer requisitos que tengan por objeto o efecto limitar el proceso de competen-
cia y libre concurrencia. Para efectos de lo anterior, toda persona que satisfaga los requisitos de las
bases de licitacién, tendra derecho a presentar su propuesta.

Articulo 48. Los requisitos y reglas de participacion que se establezcan en la convocatoria y las
bases de los procedimientos de contratacién deberan ser los estrictamente necesarios para cumplir
con su objeto, por lo tanto debera evitarse exigir requisitos para comprobar la experiencia y la capa-
cidad técnica, financiera y de ejecucion de los participantes que sean desproporcionados, atendien-
do a las caracteristicas del bien o servicio a contratar y en ninguin caso se debera establecer requisi-
tos o condiciones imposibles de cumplir.

Asi mismo, la Convocatoria no deberan incluir elementos que pudieran resultar injustificados, dis-
criminatorios, que favorezcan a determinados participantes o que limiten la libre participacién de los
interesados, tales como:

l. Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que autorice, en
forma expresa, el titular del area requirente, indicando las causas que motiven dicha autorizacién.
De establecerse este requisito, invariablemente se precisara la forma en que debera acreditarse y
cémo sera evaluado;

Il Haber celebrado contratos anteriores con la convocante o con alguna dependencia o entidad
en particular;

[1. Capitales contables. Cuando la convocante considere necesario que el licitante acredite con-
tar con capacidad econémica para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato correspon-
diente, el titular del area requirente autorizara establecer como requisito para los licitantes que sus
ingresos sean equivalentes hasta el veinte por ciento del monto total de su oferta; lo anterior debera
acreditarse mediante la ultima declaracion fiscal anual y la ultima declaracién fiscal provisional del
impuesto sobre la renta presentadas;

V. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario
para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos;

V. Estar inscrito en el registro tnico de proveedores o en registros de calidad de productos o
servicios que hayan establecido para agilizar la evaluacién de las proposiciones, o
VI.  Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo en los casos

justificados conforme a la Ley y el presente reglamento.

Articulo 49. En las licitaciones publicas se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos para la adquisicion de bienes muebles o servicios, en la que los licitantes al presentar
sus proposiciones tendran la posibilidad de que con posterioridad a la presentacion y apertura del
sobre cerrado que contenga su propuesta econémica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de
descuentos que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de
variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.
Cuando el licitante opte por la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos debera establecer-
se en la convocatoria que la apertura econémica se llevara a cabo mediante dicho mecanismo, por
lo que deberan justificar el uso de dicha modalidad y constatar que existe competitividad suficiente
de conformidad con la investigacion de mercado correspondiente.

No podra optarse por esta modalidad cuando participen de manera individual, micro, pequefias y
medianas empresas locales, o bien, cuando el mercado de que se trate no cuente con condicio-




nes de competencia, el volumen de la demanda no genere economias de escala, o la descripcién

y caracteristicas técnicas no puedan ser objetivamente definidas o hacerse comparables mediante
férmulas de ajuste claras.

Al concluir la celebracién del acto de presentacién de propuestas se debera realizar la evaluacién
cualitativa de las ofertas conforme a los lineamientos establecidos en la bases. Una vez que se haya
realizado a evaluacion de las propuestas, se procedera a informar a los participantes o postores
cuyas propuestas técnicas no hayan sido desechadas, el momento en que dara inicio la etapa de
ofertas subsecuentes de descuentos, en la cual podran presentar sus ofertas econémicas corres-
pondientes, bajo la figura de ofertas subsecuentes de descuentos.

Articulo 50. Salvo disposicién en contrario, se podra desechar una propuesta, o determinadas par-
tidas de ésta, cuando de la evaluacién de la misma, el licitante correspondiente haya omitido cual-
quier requisito solicitado en la convocatoria.

Articulo 51. El procedimiento de licitacién inicia con la publicacién de la convocatoria y concluye con
la emisién del correspondiente fallo o, en su caso, con la declaracién de desierto o con la cancela-
cién del procedimiento.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INVESTIGACIONES DE MERCADO

Articulo 52. La investigacién de mercado que lleve a cabo el area requirente para el caso de los pro-
cedimientos de licitacién tiene como propdésito verificar la existencia de oferta de bienes y servicios
especificos en la cantidad, calidad y oportunidad requeridas, asi mismo tiene por objeto verificar la
existencia de proveedores a nivel local, nacional o internacional con posibilidad de cumplir con las
necesidades de contratacién y de que se conozca el precio prevaleciente para una adecuada pla-
neacion en la adquisicion y arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente co-
rrespondiente, para tales efectos debera proporcionar al menos la siguiente informacién:

I La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos o servicios y de los proveedo-
res a nivel local, nacional o internacional;

I La identificacion de bienes y servicios sustituibles;

1. En lo aplicable a la identificacion de procesos alternativos, tales como la renta u otros;

V. El precio maximo de referencia basado en la informaciéon que se obtenga en el Municipio, o
en su caso, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio,
0 una combinacion de dichas fuentes.

V. La investigacion de mercado puede basarse en informacién local, nacional y/o internacional.
Deberan considerarse al menos tres cotizaciones;
VI. Para el caso de bienes sefialar las especificaciones técnicas requeridas:

a) Descripcion general;

b) Marca y modelo;

c) Precio unitario;

d) Numero de unidades cotizadas;

e) Garantia de calidad; !
f) Datos de identificacién del proveedor, contacto y correo electrénico.




VIl.  Para el caso de Servicios, se debera especificar:

a) Descripcién general;

b) Periodo de prestacion de servicios;
c) Personal requerido;

d) Entregables;

e) Materiales a utilizar;

f) Garantia de calidad; y

g) Precio total.

Articulo 53. La investigacion de mercado o en su caso la presentacion de cotizaciones, debera
llevarse a cabo por el area requirente, con 20 veinte dias naturales de anticipacion acompafado de
solicitud de compra para que la convocante analice la informacién pertinente.

Misma que de no cumplir con los requisitos establecidos en el articulo anterior se tendra por no pre-
sentada.

Se podran consultar sitios especializados en internet sefialando el portal de donde se obtuvo la
informacion y se podra hacer uso de proposiciones presentadas en licitaciones pasadas dentro de
90 noventa dias naturales previos a aquel en que se pretenda ser utilizados, siempre que no varien
las condiciones del mercado y correspondan a los bienes solicitados, con condiciones similares a las
requeridas. La investigacién de mercado no se tomara como propuesta econdémica para un proceso
de licitacion.

CAPITULO TERCERO
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 54. La publicacién de la convocatoria a la licitacion publica se realizara a través del portal de
internet del Municipio y SECG en formato descargable.

Asi como en aquellos sitios de internet y redes sociales que den una mayor difusién entre los pro-
veedores y prestadores de servicios, de las necesidades de los bienes y servicios requeridos por el
Municipio.

El convocante pondra a disposicion de los licitantes que lo soliciten, una version impresa de la mis-
ma.

Articulo 55. La convocatoria a la licitacion, en la cual se estableceran las bases en que se desarrolla-
ra el procedimiento, y que ademas describira los requisitos de participacion, debera contener:

l. El nombre, denominacién o razén social del convocante;

Il La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, cantidades, fecha y lugar
de entrega, el origen de los recursos, ya sea Federal, Estatal o Municipal o en su caso el programa
del que deviene, asi como los aspectos que la convocante considere necesarios para determinar el
objeto y alcance de la contratacion

[l El caracter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presen-
tarse las proposiciones, asi como los anexos técnicos y folletos en el o los idiomas que determine la
convocante;

V. Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el procedimiento, los cua-
les no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y competencia econémica;

V. El sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las proposiciones;

VI. Establecer si es necesario la presentacion de muestras de los productos ofertados, estable-
ciendo las caracteristicas de las mismas, fecha y lugar de entrega, asi como los criterios de evalua-
cién que se tomaran en cuenta;




VII. Lafecha, hora y lugar de celebracion de la primera junta de aclaracion a la convocatoria de
licitacion cuando esta resulte procedente en términos del presente ordenamiento;

VIIl. Lafecha, hora y lugar para la presentacion y apertura de proposiciones y de aquella en la que
se dara a conocer el fallo )

IX. El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposicio-
nes, bastara que los licitantes presenten carta poder simple, que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personali-
dad juridica;

X. Acreditar su existencia legal y personalidad juridica;
Xl. El licitante debera proporcionar una Departamento de Proveeduria de correo electrénico;
Xll.  Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado una

declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos es-
tablecidos en la Ley relativo a las personas fisicas y juridicas legalmente impedidas para presentar
propuestas o cotizaciones, ni celebrar contratos o pedido alguno;

XIll. Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracién de integridad y

no colusion, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a traves de
interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos del ente
publico, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes, asi
como la celebracion de acuerdos colusorios;

XIV. La indicacién respecto a si la contratacion abarcara uno o mas ejercicios fiscales, si sera con-
trato abierto, y en su caso, la justificacién para no aceptar proposiciones conjuntas;

XV. Laindicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacién, o bien, de cada
partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacién se hara
mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el nimero
de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcen-
taje diferencial en precio que se considerara;

XVI. Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacién de las proposiciones y adjudi-
cacion de los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos y porcentajes,
binario, o el de costo beneficio;

XVII. El domicilio de las oficinas de la Contraloria Ciudadana;

XVIII. Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la solven-
cia de las proposiciones, entre las que se incluira la comprobacién de que algun licitante ha acor-
dado con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes; y

XIX. Plazo para el tramite y formalizacién del contrato correspondiente, plazos y requisitos para
entrega de garantias, asi como condiciones para otorgar anticipo, en el supuesto de que alguno de
los licitantes resulte adjudicado. :

Articulo 56. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridi-
ca, para efectos de la suscripcién de las proposiciones es la siguiente:

I Aquellos licitantes inscritos en el RUPC, deberan presentar copia de la identificacion oficial

del representante legal y copia de su formato de inscripcidn al padrén de proveedores vigente, se-
gun sea el caso;

11 Aquellos licitantes que no estan inscritos en el RUPC, deberan acreditar su existencia legal
y personalidad juridica, para efectos de la suscripcién de las proposiciones: mediante la siguiente

documentacion:
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a) Persona fisica debera de presentar copia de una identificacion oficial y su constancia de situacién
fiscal actual;

b) Persona moral debera presentar copia del acta constitutiva, copia del poder notarial o del acta de
asamblea debidamente protocolizada ante notario en la que se designen representantes o apodera-
dos, copia de identificacion oficial y constancia de situacion fiscal actual.

Articulo 57. La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, po-
dran modificar o corregir aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el sexto dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas modificaciones
a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien.

Las modificaciones o correcciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningiin caso podran
consistir en la sustitucion de los bienes o servicios convocados originalmente, adicion de otros de
distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion o correccién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de
la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los
licitantes en la elaboracion de su proposicion.

CAPITULO CUARTO
DE LAS GARANTIAS

Articulo 58. Las personas fisicas o juridicas que participen en un procedimiento de licitacion en cual-
quiera de las modalidades previstas en el presente Reglamento para suministrar bienes o servicios,
deberan garantizar la seriedad de las propuestas a través de una fianza que ira de acuerdo al tama-
fio del bien o servicio sujeto a licitacién, con un porcentaje del 10% mas IVA, y apegado a las figuras
previstas en el presente Reglamento.

La Hacienda Publica del municipio, retendra la garantia del proveedor a quien se hubiere adjudica-
do el contrato, hasta el momento en que el area requirente informe a la Departamento de Proveedu-
ria que el proveedor cumplié en tiempo y forma, la obligacién garantizada, teniendo esta por cumpli-
da y como consecuencia de ello, se procedera a la cancelacién de la garantia o su devolucién segun
corresponda.

Articulo 59. El Municipio se considera de acreditada solvencia y no estara obligado, por tanto, a
constituir depésitos, garantias, o fianzas en los casos en que ellas actuen como proveedores o
prestadores de servicios, dentro de sus atribuciones y fuera de cualquier licitacién siempre y cuando
tengan capacidad para prestar el servicio o proveer el bien por si mismas, en su totalidad.

Articulo 60. La presentacion de la garantia se podra realizar mediante las siguientes figuras:

. Billete de depédsito ante la Hacienda Municipal

Il Cheque de caja con el talén de elaboracién en donde aparece el nombre del proveedor adju-
dicado, a favor del Municipio de Jocotepec, Jalisco; y

1. Fianza: éstas se otorgaran mediante pdliza que expida por la compania autorizada con domi-
cilio en el Estado, tratdndose de proveedores domiciliados en esta Entidad.

Cuando éstos tengan su domicilio fuera de Jalisco, deberan exhibir la garantia, con la aceptacién de
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la afianzadora que la expida de someterse a la competencia de los juzgados del fuero comun o fede-
ral con jurisdiccién del Segundo Partido Judicial del Estado de Jalisco y Tercer Circuito del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 61. La convocante, al momento de emitir las bases de los procedimientos de adjudicacion,
debera especificar claramente el porcentaje de la garantia que solicitara para avalar la seriedad y

la formalidad de las propuestas de los proveedores participantes, de conformidad a la naturaleza y
caracteristicas de los bienes o servicios de que se trate.

El monto de la garantia debera fijarse como minimo un diez por ciento del valor total de la propuesta
incluyendo el monto por el Impuesto al Valor agregado (IVA), obligacién que se debe cumplimentar
dentro de los términos que sefiale la convocatoria o bien, dentro del término de 10 diez dias habiles
posteriores a que se le informe la adjudicacion.

Articulo 62. Para el caso de enajenaciones de bienes muebles, los postores deberan garantizar la
seriedad de sus ofertas preferentemente mediante cheque de caja o billete de depésito ante la Ha-
cienda Municipal.

La garantia otorgada se hara efectiva en caso de que el postor adjudicado se desista de su oferta, o
no acuda a recoger los bienes dentro del plazo pactado.

Articulo 63. Las personas fisicas o juridicas que resulten adjudicadas para suministrar bienes o ser-
vicios, deberan otorgar garantia a favor del Municipio de Jocotepec, Jalisco, en los términos previs-
tos en el presente Reglamento, a efecto de garantizar:

I El cumplimiento de sus compromisos contractuales, mediante garantia equivalente al monto;
que se fije para cada caso, la cual sera cancelada o devuelta segln sea el caso, una vez cumplidos
los compromisos contraidos

Il La correcta aplicacion de los anticipos, con la exhibicién de poliza de fianza que garantice el
monto total de éstos. La garantia de anticipo, no sera eximible a ningin proveedor y se debera de
otorgar por un monto equivalente al 100% del mismo;

1. Para el caso de pactarse pagos parciales o anticipos, dependiendo de la naturaleza de los
bienes y servicios contratados, la garantia se debera de otorgar por el monto correspondiente a
dichos pagos.

Si se realiza la entrega total de los bienes o servicios contratados a entera satisfaccion del Municipio
antes de la fecha establecida para el cumplimiento de contrato, se podra eximir la presentacién de
garantias por el monto restante;

IV. Para establecer la forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse, se podra considerar los antecedentes de cumplimiento de los proveedores en los con-
tratos celebrados u 6rdenes de compra adjudicadas, a efecto de determinar montos menores para
éstos; y

V. Se podra exceptuar la entrega de garantia de cumplimiento de contrato para la prestacién de
los servicios de arrendamiento puro, la renta de inmuebles por parte del Municipio, los servicios de
cobro de cartera vencida, recuperacioén de impuestos y en todos aquellos casos en donde el Munici-
pio sea el sujeto obligado y donde el monto sea definido por resultados.

Articulo 64. Proveeduria depositara las garantias de los pedidos o contratos en la Hacienda Munici-
pal quien los pondra a disposicién del Departamento de Proveeduria, para su devolucién o cancela-
cién al proveedor cuando haya cumplido lo convenido; de no ser asi, se hara efectiva.




CAPITULO QUINTO
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 65. Para al caso de las licitaciones publicas con concurrencia del Comité, la convocante
debera realizar al menos una junta de aclaraciones siendo optativa para los licitantes la asistencia a
la misma, salvo que en la convocatoria se disponga lo contrario.

Tratandose de licitaciones publicas sin concurrencia del Comité no sera necesario se lleve a cabo la
junta de aclaraciones, sin embargo, si el Departamento de Proveeduria y el area requirente lo consi-
dera necesario, podra recibir via correo electrénico en la fecha y hora que se establezca en la con-
vocatoria correspondiente, las preguntas de los interesados relacionadas con la licitacién, debiendo
dar respuesta via correo electronico o por escrito en el area correspondiente, dentro del término las
24 horas siguientes y remitirla a los demas participantes.

Articulo 66. Para la junta de aclaraciones se considerara lo siguiente:

I El acto sera presidido por un representante del Departamento de Proveeduria, quien debe-

ra ser asistido por un representante del area requirente, a fin de que se resuelvan en forma clara y
precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la
convocatoria;

Il. Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocato-
ria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la licitacion, por si o
en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos, cuando menos lo siguiente:

a. Nombre, domicilio, teléfono y correo electrénico del interesado;

b. Nombre del representante legal, en caso de contar con uno;

c. Nimero en el Padrén de Proveedores del Municipio y/o nimero de proveedor en el RUPC.

En caso de no contar con nimero, manifestacion bajo protesta de decir verdad en la que el interesa-
do se comprometa a inscribirse en el Registro correspondiente en caso de resultar adjudicado;

d. Manifestacién expresa de su interés en participar en el procedimiento licitatorio correspondiente; y
e. Cuestionamientos correspondientes.

Il Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse electronicamente a través del SECG o enviar-
se electronicamente a los correos que para ese efecto queden establecidos en la convocatoria, a
mas tardar setenta y dos horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclara-
ciones, excepto en los procesos acortados en cuyo caso sera de hasta veinticuatro horas antes de la
celebracion de la junta.

Los cuestionamientos correspondientes deberan formularse respecto de la convocatoria y sus ane-
Xos, por lo que la convocante no estara obligada a responder preguntas que versen sobre alguna
cuestion que no esté directamente vinculada con éstos;

V. En el acto de junta de aclaraciones, los asistentes solo podran formular cuestionamientos
respecto de circunstancias o dudas que se deriven de la misma y que no hayan sido plasmados en
el documento que hayan entregado de forma previa, sin embargo la convocante no tendra obligacion
de plasmar las respuestas a éstos en el acta correspondiente, a no ser que a su juicio el cual debera
estar fundado y motivado, las respuestas otorgadas sean de trascendencia para la convocatoria y
Sus anexos;

V. En caso de ser necesario, al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y
hora para la celebracién de ulteriores juntas, considerando que entre la Gltima de éstas y el acto de
presentacion y apertura de proposiciones debera existir un plazo de al menos 3 tres dias naturales.
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De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacién y
apertura de proposiciones podra diferirse;

VI. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los cuestiona-
mientos formulados por los interesados y las respuestas de la convocante.

En el acta correspondiente a la ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circuns-
tancia.

CAPITULO SEXTO
DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Articulo 67. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones serd, cuando menos de 10
diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porgue existan razones justifi-
cadas debidamente acreditadas en el expediente por el area requirente, la convocante podra acortar
los plazos a no menos de 5 cinco dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria previa justificacion por escrito siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes.

La determinacién de estos plazos y sus cambios, deberan ser acordes con la planeacion y progra-
macién previamente establecida.

Articulo 68. Previo al acto de presentacién y apertura de proposiciones, la convocante podra efec-
tuar el registro de participantes, asi como realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta
a la proposicion, tales como actas constitutivas y demas elementos requeridos en la convocatoria.
No se podra impedir el acceso a quién decida presentar su documentacion y proposiciones en la
fecha, hora y lugar establecido para la celebracion del citado acto.

Articulo 69. La entrega de proposiciones debera contener la oferta técnica y econémica y podra
hacerse de manera presencial en sobre cerrado o por via electrénica a través del SECG observan-
do las disposiciones técnicas que para tales efectos emita la Secretaria, dependiendo el medio de
presentacion que se determine en bases de la Convocatoria. La Hacienda y el Departamento de
Proveeduria debera garantizar en el ambito de su competencia que las propuestas presentadas a
través los medios electrénicos previstos en la Ley y el presente ordenamiento, solamente puedan
ser abiertas el dia y la hora sefialadas en la convocatoria.

Articulo 70. Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicién sin necesidad de
constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas juridicas; para tales efectos, en
la proposicion y en el contrato se estableceran con precision las obligaciones de cada una de ellas,
asi como la manera en que se exigiria su cumplimiento.

En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comun que para ese acto
haya sido designado por el grupo de personas. A la proposicién correspondiente debera adjuntarse
un documento que cumpla con lo siguiente:

a) Debera estar firmado por la totalidad de los asociados o sus representantes legales;

b) Deberan plasmarse claramente los compromisos que cada uno de los asociados asumira en caso
de resultar adjudicados, con independencia de que posteriormente se refieran en el contrato que
pueda llegar a celebrarse;

c) Debera plasmarse expresamente que la totalidad de los asociados se constituyen en obligados
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solidarios entre si, para el caso de incumplimientos en que pudieran incurrir durante la ejecucién del
contrato;

d) Debera indicarse claramente a cargo de qué participante correra la obligacion de presentar la ga-
rantia proveedor y sera el responsable de abrir, foliar y sellar cada una de las proposiciones confor-

me fueron presentadas, repitiendo dicho proceso para el contenido;

e) Asi mismo, en la proposicién conjunta debera sefialarse un representante comun para efectos de
las notificaciones que en su caso, haya necesidad de efectuar, las cuales se entenderan hechas a la
totalidad de los asociados cuando le sean practicadas al representante comun.

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser
firmado por el representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a
quienes se considerara, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios
o mancomunados, segun se establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan consti-
tuirse en una nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de
proposicién conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las responsabilidades de
dicho convenio

Articulo 71. Una vez recibidas las proposiciones presentadas de manera electrénica, asi como aque-
llas presentadas en sobre cerrado, se procedera a su apertura, conforme a lo siguiente:

l. El acto de presentacién y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el dia, lugar y hora
previstos en la convocatoria a la licitacién, o en su caso, de la derivada de la dltima junta de aclara-
ciones;

Il En este acto participara un representante de la Contraloria Ciudadana que se cerciorara

de la inviolabilidad de las proposiciones presentadas por cada proveedor y sera el responsable de
abrir, foliar y sellar cada una de las proposiciones conforme fueron presentadas, repitiendo dicho
proceso para el contenido;

1. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a cuando menos uno, que en forma
conjunta con al menos un integrante del Comité o un representante designado por el mismo, rubrica-
ran las partes de las proposiciones que previamente haya determinado la convocante en la convoca-
toria a la licitacion, las que para estos efectos constaran documentalmente;

V. La Convocante levantara acta circunstanciada de la celebracién del acto, en la que se haran
constar:

a) La presentacion y apertura de cada una de las proposiciones el importe de cada una de ellas, la
relacién de la documentacion presentada o faltante conforme a lo establecido en la Convocatoria,
asi como los anexos que se adjuntan. Lo anterior, no implicara de forma alguna, la evaluacion o dic-
tamen cualitativo respecto de las propuestas presentadas;

b) Los folios asignados por el representante de la Contraloria Ciudadana a cada expediente;

c) Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de ofertas subsecuentes de descuen-
tos, después de la evaluacién técnica, se indicara cuando se dard inicio a las pujas de los licitantes
d) El lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion, fecha que debera quedar
comprendida dentro de los 20 veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y
podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20 veinte dias naturales contados a
partir del plazo establecido originalmente.
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El acta debera ser suscrita por la Convocante o quien designe para tal caso, por el personal de la
Contraloria Ciudadana, por el personal del area requirente, asi como el designado de los proveedo-
res asistentes.

Articulo 72. Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacién y de apertura de pro-
posiciones, seran firmadas por los licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno
de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia o enviarla
escaneada a los correos electronicos proporcionados por dichos asistentes, y al finalizar cada acto
se fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible, al que tenga acceso el publico, en
el domicilio de la convocante, por un término no menor de 5 cinco dias habiles.

En caso de la falta de comparecencia de los participantes en dicho acto, se levantara constancia y
se tendra por concluida esta etapa.

El Departamento de Proveeduria dejara constancia en el expediente de la licitacion, de la fecha,
hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de referencia, asi como de la fecha y hora en
gue se hayan retirado.

Articulo 73. A partir de la etapa de presentacion y apertura de propuestas y hasta la notificacion del
fallo, quedara prohibido a los participantes entrar en contacto con la convocante para tratar cualquier
asunto relacionado con los aspectos técnicos de sus propuestas, salvo que la convocante considere
necesario que alguno de ellos aclare determinados datos que se hayan presentado de forma defi-
ciente y que no afecten el resultado de la evaluacién técnica realizada, como, de manera enunciativa
mas no limitativa, errores aritméticos o mecanograficos.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA APERTURA DE MUESTRAS

Articulo 74. Tratandose de licitaciones publicas con o sin concurrencia del Comité, en caso de que
en las bases de la convocatoria se solicite la presentacion de muestras fisicas, se debera observar
lo siguiente:

. La Departamento de Proveeduria o quien este designe debera llevar a cabo acta circunstan-
ciada del procedimiento de recepcion de dichas muestras;

1. La presentacion y apertura correspondiente se realizara ante la presencia del personal adscri-
to a la Contraloria Ciudadana, del area requirente y por los asistentes invitados a dicho proceso;

[l Se deberan enumerar las muestras de manera que el area requirente desconozca al licitante
al que le pertenece cada una de ellas, debiendo a proceder a la revisién o evaluacion de las mues-
tras y la validacion técnica que permita verificar que el producto propuesto es consecuente con lo
solicitado, asentando de manera clara el estado en que se encuentren;

IV. Se elaborara un listado de los resultados obtenidos, sefialando nimero de muesira y provee-
dor y sellara la Departamento de Proveeduria y el area de Contraloria Ciudadana;

V. En el acta circunstanciada se debera establecer que las muestras fisicas presentadas se
pondran a disposicién de los proveedores, por lo que contaran con un plazo no mayor a 10 diez dias
habiles para su recoleccion, previa identificacion y recepcién de las mismas, de no ser recolectadas
las muestras presentadas quedaran a disposicién del Departamento de Proveeduria.
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, CAPITULO OCTAVO
DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y DEL FALLO

Articulo 75. La convocante para la evaluacién de las proposiciones debera utilizar el criterio indicado
en la convocatoria a la licitaciéon, tomando en consideracién lo siguiente:

I En todos los casos la convocante debera verificar que las proposiciones cumplan con los
requisitos solicitados en la convocatoria a la licitaciéon quedando a cargo del area requirente la eva-
luacién de los aspectos técnicos del bien o servicio licitado; la utilizacion del criterio de evaluacioén bi-
nario, mediante el cual s6lo se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la convocante
y oferte la propuesta conveniente mas bajo, sera aplicable cuando no sea posible utilizar los criterios
de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto, la convocante evaluara al menos las
dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar éstas solventes y convenientes,
se evaluaran las que les sigan en precio;

Il Las condiciones que tengan como prop@dsito facilitar la presentacién de las proposiciones y
agilizar la conduccién de los actos de la licitacidn, asi como cualquier otro requisito cuyo incumpli-
miento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no
seran objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los lici-
tantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones;
Il Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se conside-
raran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de
convenir a la convocante pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con infor-
macién contenida en la propia propuesta técnica o econdémica; y

IV. El no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion
requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no ten-
ga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicion presentada. En ningin caso la
convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

Articulo 76. Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones se adjudicara al licitante cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la
convocatoria a la licitacién, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y,
en su caso:

l. La proposiciéon haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y por-
centajes, o bien, de costo beneficio;

Il De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccion anterior, la proposicién
hubiera ofertado la propuesta conveniente mas bajo;

. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas subsecuentes
de descuentos, siempre y cuando la proposicién resulte solvente técnica y econémicamente;

V. Se desechara una proposicion, cuando no cumpla con los requisitos sefialados en la convo-
catoria; y para el caso de que determinadas partidas de la proposicién presentada no cumplan con
dichos requisitos, ésta se desechara de forma parcial Ginicamente por lo que ve a las partidas en que
se incumple. Invariablemente, en el fallo deberan exponerse y fundarse las razones que motivan la
determinacion que se tome.

Articulo 77. Los convocantes en sus procesos de adquisiciones y arrendamientos de bienes mue-
bles, y contratacién de servicios que requiera el Municipio, deberan de observar que al menos el
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80% ochenta por ciento de estos se adquieran a proveedores locales y de ese porcentaje al menos
el 10% diez por ciento debera ser para empresas locales en consolidacién, salvo que no existan
empresas locales que ofrezcan el producto o servicio.

Articulo 78. Si derivado de la evaluacion de las proposiciones existen dos o mas proposiciones que
en cuanto a precio tengan una diferencia entre si que no sea superior al dos por ciento, el contrato
debe adjudicarse de acuerdo con los siguientes criterios de preferencia, aplicados en este orden:

l. A los proveedores del sector de las micro, pequefias y medianas empresas asentadas o con
domicilio en el Municipio de Jocotepec;

1. A los proveedores del sector de las micro, pequefias y medianas empresas asentadas o con
domicilio en el Estado; _

M. Al proveedor local sobre el nacional, o a este sobre el extranjero;

V. A los proveedores que presenten mejor grado de proteccion al medio ambiente;

V. Los proveedores que presenten innovaciones tecnoldgicas, en términos de los lineamientos
establecidos por la dependencia estatal competente en materia de innovacién, ciencia y Tecnologia;
y

VI. . Cuando se hayan agotado la revision de todos los elementos previstos en las fracciones
que anteceden se realizara la adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte ganador del
sorteo por insaculacién que realice la convocante conforme a las reglas que establece en presente
Reglamento.

Articulo 79. Si derivado de la evaluacién de las proposiciones y previa consideracion de los criterios
de preferencia establecidos en la Ley y en el presente Reglamento, se obtuviera un empate entre
dos o mas licitantes en una misma o mas partidas, se debera estar a lo siguiente:

. Se debera adjudicar el contrato en primer término a las micro empresas, a continuacién se
considerard a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se
adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa;

Il. En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores
sefialados en la fraccion anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera
entre licitantes que no tienen el caracter de micro, pequefias o0 medianas empresas, se realizara la
adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que
realice la convocante, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las bole-
tas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraera en primer lugar la boleta del
licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes que resultaron empatados en
esa partida, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposicio-
nes;

M. Si hubiera mas partidas empatadas se llevara a cabo un sorteo por cada una de ellas, has-
ta concluir con la ultima que estuviera en ese caso. Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por
insaculacién, la Departamento de Proveeduria debera girar invitacion a la Contraloria Ciudadana y al
testigo social cuando éste participe en la licitacién publica, para que en su presencia se lleve a cabo
el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de
firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Articulo 80. El sorteo por insaculacién a que se refiere el articulo que antecede, se llevara a cabo en
los términos siguientes:

a. Tratdndose de licitaciones con concurrencia del Comité, se desahogara el dia y hora que
sefale la Convocante pudiendo ser aquella que corresponda a una sesion ordinaria, o en su defecto




podra convocarse a sesion extraordinaria para tal fin. Para ello, ademas de los miembros del Comité
que asistan a la sesion, atendiendo al caracter de la misma, podran asistir los participantes corres-
pondientes por si o por conducto de sus representantes legales;

b. En las licitaciones sin concurrencia del Comité, el personal del Departamento de Proveeduria
comunicara a quienes resulten empatados, el dia y hora en que tendra verificativo el sorteo, mismo
que se llevara a cabo ante la presencia del representante de la Contraloria Ciudadana, pudiendo
asistir o no los interesados o sus representantes. Los participantes determinaran quien sera la per-
sona encargada de retirar la boleta que determine al ganador, pudiendo ser designado cualquiera
de los asistentes a la sesion. En ambos supuestos, se debera asentar en el acta que se levante

con motivo de la sesion, las proposiciones del sorteo. La falta de asistencia del representante de la
Contraloria Ciudadana, o del testigo social en su caso, a la sesién correspondiente, imposibilitara el
desahogo del sorteo, por lo que habra que convocarse a otra sesion para que se lleve a cabo.

Articulo 81. La Convocante emitira un fallo dentro de los 20 veinte dias naturales siguientes al acto
de presentacién y apertura de propuestas, debiendo emitir para tales efectos la resolucién por escri-
to, la cual debera contener:

a. La relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las razones
que sustentan tal determinacion;
b. La relacién de licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en lo general

dichas proposiciones. Se presumira la solvencia de las proposiciones, cuando no se sefiale expre-
samente incumplimiento alguno. En caso de que alguna proposicién resulte solvente en los términos
de la presente fraccion, no querra decir que debera adjudicarsele al participante que la propone;

C. En caso de que se determine que el precio de una proposiciéon no es aceptable o no es con-
veniente, se debera anexar copia de la investigacion de mercado realizada;
d. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que motiva-

ron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en la convocatoria, asi como la indicacion de
la o las partidas, los conceptos y montos asignados a cada licitante;

e. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacién de garantias y, en su caso, la
entrega de anticipos;
f. Nombre, cargo y firma de los miembros del Comité que asisten al acto, que para tal efecto

esta el acta de acuerdos de cada sesion. Indicara también el nombre y cargo de los responsables de
la evaluacién de las proposiciones, que se incluira en cada expediente que se presenta al Comité; y
g. No se debera incluir informacion clasificada, reservada o confidencial, en los términos de las
disposiciones aplicables.

Articulo 82. El contenido del fallo se difundira a través del SECG y del portal de internet del Muni-
cipio el mismo dia en que se emita y permanecera publicado en el mismo durante los 10 diez dias
naturales siguientes a su emision, lo cual haréa las veces de notificacién personal del mismo, sin
perjuicio de que los participantes puedan acudir personalmente a que se les entregue copia del mis-
mo, o de que la convocante los cite para tal fin. Ademas, la convocante podra hacer llegar el fallo a
los participantes mediante correo electrénico en la Departamento de Proveeduria proporcionada por
estos en su propuesta.

La convocante debera dejar constancia de la publicacion del fallo en el SECG y en portal de internet,
asi como del envio del correo electrénico en el que se haya adjuntado el mismo, de ser el caso, para
lo cual, el Director contara con facultades para ello.

Articulo 83. El Comité procedera a declarar desierta una licitacién, o determinadas partidas de ésta,




cuando las proposiciones presentadas no reunan los requisitos solicitados o cuando los precios de
los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten aceptables.

La declaracion de partida o licitacién desierta producira el efecto de que no se adquieran los bienes
o servicios respectivos dentro de la licitacion que corresponda.

Cuando se declare desierta una licitacién o alguna partida y persista la necesidad de contratar con
el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, la convocante podra emitir una segunda
convocatoria, o bien optar por la adjudicacién directa, en los términos establecidos en el presente
ordenamiento. Cuando los requisitos o el caracter sean modificados con respecto a la primera con-
vocatoria, se debera convocar a un nuevo procedimiento.

Articulo 84. Se podra cancelar una licitacion o determinadas partidas de ésta, cuando se extinga la
necesidad de adquirir los bienes o servicios correspondientes, o cuando se detecte que de continuar
con el procedimiento, puedan ocasionarse dafos o perjuicios a la convocante, al area requirente y/o
terceros.

El uso de la figura de cancelacién sera responsabilidad de quien la solicita, podra llevarse a cabo
hasta antes de la firma del contrato, y sus efectos seran que no se adquieran los bienes o servicios
correspondientes.

Cuando la cancelacién de la licitacion sea necesario por un error involuntario en la informacion de

la convocatoria, se repondra el procedimiento de licitacién dejando en el expediente constancia del
mismo.

Articulo 85. Con la notificacién del fallo, la convocante y el adjudicado deberan celebrar el contrato
correspondiente en los términos previstos el presente ordenamiento, dentro del plazo que se haya
plasmado en la convocatoria para tal efecto.

Articulo 86. Si el adjudicado no firma el contrato por causas imputables a él, la Departamento de
Proveeduria debera dar aviso al Comité y a la Contraloria Ciudadana a efecto de que, sin necesidad
de un nuevo procedimiento se adjudique el contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del 10% diez por ciento.

En caso de que hubiera mas de un participante que se encuentren dentro de ese margen, se les
convocara a una nueva sesion en donde podran mejorar su oferta econémica y se adjudicara a
quien presente la de menor precio.

Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos y por-
centajes o costo beneficio, se podré adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del 10% diez por
ciento de la puntuacién, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesiva-
mente en caso de que este ultimo no acepte la adjudicacion.




TiTULO QUINTO
DE LA LICITACION PUBLICA SIN CONCURRENCIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES
CAPITULO UNICO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA BAJO CONDUCCION DE HACIENDA
MUNICIPAL

Articulo 87. Los procesos de adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios, cuyo monto
de operacién no exceda de las 2366 Unidades de Medida y Actualizacién podran realizarse a través
de Licitacion Publica sin la concurrencia del Comité, bajo la conduccién de Hacienda Municipal, de
acuerdo al procedimiento siguiente:

l. Se debera publicar y difundir la convocatoria a la licitacién ptblica en el SECG y en el portal
del Municipio;

1. Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacién atendiendo
al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, montos asi como a la complejidad para
elaborar la propuesta. Dicho plazo no podra ser inferior a 10 diez dias naturales a partir de que se
emitié la ultima convocatoria;

ll. Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones
justificadas debidamente acreditadas en el expediente por el area requirente, o lo montos de contra-
tacion sean inferiores a 1160, Unidades de Medida y Actualizacion, el Departamento de Proveeduria
podra acortar los plazos a no menos de 5 cinco dias naturales, contados a partir de la fecha de pu-
blicacién de la convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes;
V. Cuando el procedimiento sea electrénico no se requerira la presencia de los licitantes para el
desahogo y validez de los actos correspondientes. Para el caso de procedimientos mixtos, los lici-
tantes que hubieran decidido participar de manera electrénica podran asistir al acto de presentacion
y apertura de propuestas, sin embargo, dicho acto podra llevarse a cabo sin su participacién. Segtn
sea el caso, los licitantes deberan remitir las muestras que sean requeridas para la validacién téc-
nica que permita verificar, por el area requirente, que el producto propuesto es consecuente con lo
solicitado;

V. Para el acto de presentacién y apertura de propuestas, debera intervenir un representante de
la Contraloria Ciudadana y un representante del area requirente, debiendo firmar las actas corres-
pondientes para efectos de validar dichos actos.

VI. Cuando se trate de licitaciones cuyo monto sea inferior a 620 Unidades de Medida y Actua-
lizacién se solicitara la participacion de la Contraloria Ciudadana y del integrante del Comité desig-
nado, no obstante, de no presentarse se podra llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de
propuestas sin que se vea afectada su validez dejandose asentado los participantes asistentes.

Articulo 88. El procedimiento de apertura de propuestas se realizara conforme a lo siguiente:

a. Una vez recibidas las proposiciones presentadas a través del SECG asi como aquellas
presentadas en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacién
presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido. La Secretaria y la Departamento de
Proveeduria deberan garantizar en el ambito de sus respectivas competencias, que las propuestas
presentadas solamente puedan ser abiertas el dia y |la hora sefialadas en la convocatoria;

b. Se foliara y sellara la documentacién presentada para asentarlo en el acta;

C. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y
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apertura de las proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas.

d. Dicha acta debera ser suscrita por el representante del Departamento de Proveeduria, el re-
presentante del area requirente y el representante de la Contraloria Ciudadana, siendo necesaria la
firma de los participantes para efectos de la validez de la misma, salvo las excepciones previstas la
Ley y en el presente Reglamento.

Articulo 89. El personal de designado por Hacienda Municipal, esta facultado para levantar el acta
correspondiente del acto de presentacién y apertura de proposiciones. En este acto intervendran
personal adscrito a la Contraloria Ciudadana y al area requirente quienes podran pronunciarse ex-
presamente sobre cualquier inconsistencia, irregularidad o faltante que pueda observar en la correc-
ta y legal integracién de los documentos que forman parte de las proposiciones.

Una vez concluido el plazo sefialado en las bases de la convocatoria correspondiente para la pre-
sentacion de proposiciones, la Departamento de Proveeduria procedera a verificar si existieran pro-
posiciones emitidas por licitantes a través del SECG, asi como aquellas realizadas en sobre cerrado,
por lo que se procedera a su apertura, debiendo dejar constancia por parte del personal adscrito de
la Contraloria Ciudadana de que se cercioro de la inviolabilidad de los mismos; debiendo proceder a
foliar y sellar conforme fueron presentados los sobres, repitiendo dicho proceso para el contenido de
los mismos y se relacionaran en el acta respectiva.

Articulo 90. Una vez concluidas las etapas previstas en el presente capitulo, la Departamento de
Proveeduria procedera a emitir el fallo correspondiente observando lo siguiente:

l. En dicho proceso no esta permitida la presencia de proveedores;

I El dictamen en que se determine el fallo correspondiente a la licitacién publica sin concurren-
cia del Comité debera contener los elementos técnicos y econémicos que hayan sido tomados en
cuenta para dicha resolucién. Dicho dictamen debera ser suscrito por el representante del Departa-
mento de Proveeduria, por un representante del area requirente, y por el integrante del Comité o su
representante, que para tales operaciones sea expresamente designado por el propio Comité;

Il Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de dos
propuestas susceptibles de analizarse técnicamente, en caso de que no se presente el minimo de
propuestas requerido, se debera declarar desierta la licitacion;

V. En el supuesto de que el procedimiento de licitacion haya sido declarado desierto, el depar-
tamento, podra adjudicar directamente, previa aprobacion del Comité, el contrato siempre que no se
modifiquen los requisitos establecidos en dichas convocatorias.

Articulo 91. Dentro del proceso de licitacion sin concurrencia del Comité, invariablemente se citara al
area requirente, y de no presentarse a la hora y fecha sefaladas, Hacienda Municipal por conducto
de quien designe, podra determinar continuar con el acto, la celebracién posterior del acto o cance-
lar el procedimiento de licitacién, informando de lo sucedido a la Contraloria Ciudadana.

El representante que sea designado por area requirente para atender la cita a que se refiere el pa-
rrafo que antecede, debera contar con la facultad legal para la toma de decisiones y tener los cono-
cimientos técnicos requeridos y suficientes para la toma de decisiones dentro del proceso.
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TITULO SEXTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA
CAPITULO UNICO

Articulo 92. El importe de la operacion relativa a las excepciones a la licitacién Pablica no podran
exceder del 1% uno por ciento anual de la suma de los capitulos 2000 dos mil “Materiales y Suminis-
tros”, 3000 tres mil “Servicios Generales” y 5000 cinco mil “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”
del Presupuesto de Egresos autorizado.

Articulo 93. Las adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios por invitacién a cuan-
do menos a 3 tres proveedores, Unicamente se efectuara cuando, se haya declarado desierta una
licitacion o varias partidas de esta en dos ocasiones, en aquellas licitaciones que no se encuentren
previstas en las excepciones a la licitacién publica, velando siempre por la propuesta conveniente
mas baja.

Articulo 94. Cuando la licitacién por invitacion a cuando menos 3 tres proveedores se haya declara-
do desierta, la Departamento de Proveeduria podra llevar a cabo la adjudicacién directa siempre y
cuando no se modifiquen los requisitos establecidos en dicha invitacién.

Articulo 95. El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones sera de 5 cinco dias naturales,
contados a partir de la fecha en que recibieron la invitacion los postulantes.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios por adjudicacion directa, podran efec-
tuarse cuando: ;

I Se haya declarado desierta una licitacion en una ocasién cuando sea sin concurrencia o
varias partidas de esta en 2 dos 0 mas ocasiones, con concurrencia, se hubiese agotado el procedi-
miento de invitacion por lo menos a 3 tres proveedores y no existan bienes o servicios alternativos o
sustitutos técnicamente razonables, o bien, que en el mercado solo exista un posible oferente, o se
trate de una persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes otorgada por
la autoridad competente en México, asi como aquellos con derechos protegidos de propiedad inte-
lectual, previa justificaciéon por parte de quien lo solicite;

Il. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios, basicos o
semiprocesados, que produzcan o fabriquen directamente los productores;

[l Se realicen con fines de seguridad publica, cuando se comprometa la confidencialidad o algu-
na cuestién estratégica de seguridad interior del Estado, en los términos de las leyes de la materia;
IV. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios mediante
el procedimiento de convocatoria publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que
se trate, como casos de urgencia motivados por accidentes, eventos meteorolégicos, contingencias
sanitarias o acontecimientos inesperados. En este supuesto las cantidades o conceptos deberan
limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla, debiendo informar al Comité para su posterior
validacion;

l.
Il. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser proveedores ha-
bituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables respecto a su precio de mercado, en razdn de
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encontrarse en estado de liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencién judicial; y
II. Se trate de bienes producidos por la Industria Jalisciense de Rehabilitacién Social.

Articulo 96. El procedimiento de adjudicacién directa se sujetara a lo siguiente:

l. Por regla general, la excepcion a la licitacion debera ser autorizada por el Comité, para lo cual
el area requirente debera integrar el expediente debidamente justificado. Sin embargo, cuando se
fundamente en la fraccién IV del articulo anterior, podran ser autorizados por el Presidente, quien
debera, a su vez, rendir un informe al Comité de las contrataciones que se hayan celebrado en uso
de la atribucion conferida mediante este articulo en la sesién inmediata siguiente a la fecha en que
se haya autorizado la adjudicacién respectiva;

Il. El Municipio a través de Hacienda Municipal y el area requirente deberan llevar un registro de
investigacion de mercado de los bienes y servicios susceptibles de ser identificados bajo el supuesto
de operacién por asignacion directa;

Il Se debera contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan
obtenido en los 30 treinta dias previos al de la adjudicacién y consten en un documento en el cual
los proveedores oferentes se identifiquen indubitablemente, salvo para aquellas adjudicaciones que
se fundamenten en el la fraccién anterior;

V. La seleccion por esta opcion debera fundarse y motivarse por escrito, segun las circunstan-
cias que concurran en cada caso, para obtener las mejores condiciones. La acreditacion del o los
criterios en los que se funda, asi como la justificacién de las razones en las que se sustente su ejer-
cicio, deberan constar en el oficio que al efecto suscriba el titular del area requirente de los bienes o
servicios.

En estos casos, el Departamento de Proveeduria, a mas tardar el tltimo dia habil de cada mes,
enviara a la Contraloria Ciudadana y al Comité, un informe relativo a los contratos que se hubieran
llevado a cabo bajo la modalidad de adjudicacion directa y que fueron formalizados durante el mes
calendario inmediato anterior, acompafiando copia del escrito referido en la fraccién que antecede y
de un dictamen en el que se hara constar las caracteristicas técnicas relevantes del bien o servicio
contratado y las razones para la adjudicacion del contrato.

Articulo 97. No podra considerarse dentro del porcentaje a que se refiere el presente capitulo, a los
procedimientos de adjudicacion directa cuando se trate de la contratacién de servicios basicos para
Municipio de Jocotepec entre los que se encuentran:

a) Sistema de Agua Potable y Alcantarillado; y
b) Electricidad.

La Hacienda Municipal, debera emitir los lineamientos en la que deberan contratarse los servicios
bancarios que se requieran, asi como aquellos servicios basicos previstos en la Ley y en el presente
Reglamento.

TITULO SEPTIMO
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
CAPITULO UNICO

Articulo 98. Los arrendamientos de bienes inmuebles se llevaran a cabo por las areas facultadas
para ello de conformidad a la estructura organica del Municipio. Para este efecto, las areas solicitan-
tes del inmueble deberan recabar informacién de al menos tres inmuebles que cubran con las ca-
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racteristicas generales de aquel que necesiten, proponiendo aquel cuyo costo por metro cuadrado y
mantenimiento estimado sea el mas bajo durante un periodo de tiempo determinado, o en su defec-
to, deberan justificar el arrendamiento de un inmueble especifico.

Articulo 99. El arrendamiento de inmuebles procedera cuando:

l. No existan en poder del Municipio inmuebles disponibles para cubrir las necesidades del soli-
citante; y

. El inmueble se requiera temporalmente, o resulte mas onerosa la adquisicion del bien que su
arrendamiento, tomando en cuenta el plazo por el cual se ocupara.

Articulo 100. Los contratos de arrendamiento se celebraran por un plazo que no debera rebasar al
término de la Administracién Municipal en turno.

Articulo 101. Para el caso de que se requiera renovar los contratos de arrendamiento vigentes ce-
lebrados a favor de un ente publico, estas deberan remitir a las areas contratantes, su solicitud de
renovacion a mas tardar el ultimo dia habil del mes de septiembre del ejercicio de que se trate.
Dicha solicitud debera cumplir con todos los requisitos que marquen las disposiciones en materia de
arrendamientos del ente publico correspondiente.

Articulo 102. Los entes publicos, por conducto del area competente, deberan indicar a quienes ten-
gan a su cargo inmuebles bajo la figura de arrendamiento, asi como a quienes hayan celebrado los
contratos correspondientes, los porcentajes de incremento en los precios de la renta para el gjercicio
siguiente. Dicho porcentaje sera notificado también a quienes tengan a su cargo la administracion de
inmuebles en calidad de arrendadores de inmuebles propiedad del ente publico respectivo.

TITULO OCTAVO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO

Articulo 103. Con la notificacién del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en
procedimiento de contratacion, por lo que la Departamento de Proveeduria debera realizar la requisi-
cion de los bienes a través de la orden de compra y notificar a la dependencia competente, a efecto
de que la Convocante y el adjudicado procedan a celebrar el contrato correspondiente en los térmi-
nos previstos el presente ordenamiento, dentro del plazo que se haya plasmado en la convocatoria
para tal efecto.

Articulo 104. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no podran modificar las condicio-
nes previstas en la convocatoria a la licitacion y sus juntas de aclaraciones. En caso de discrepan-
cia, prevalecera lo estipulado en éstas. El contrato, contendra en lo aplicable, lo siguiente:

1. El nombre, denominacién o razén social del ente publico convocante;

Il La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;
1. Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado, pudiendo sefalar para tal
efecto, los datos de su registro ante el RUPC,;

IV. La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato
adjudicado a cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien,
la forma en que se determinara el importe total;
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VI. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcion a compra;

VII. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder
del cincuenta por ciento del monto total del contrato;
VIIl. Porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que

se otorguen
IX. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

X. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega

XI. Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexi-
canos o moneda extranjera de acuerdo a la determinacion de la convocante;

XIl.  Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefialando
el momento en que se haga exigible el mismo;

Xlll. Las causales para la rescisién de los contratos, 6rdenes de compra o pedidos;

XIV. Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucién y
reposicién de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones original-
mente convenidas, sin que las sustituciones impliguen su modificacion;

XV. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicaciéon de penas convencionales por atraso
en la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores;
XVI. La indicacién de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propie-
dad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segtin sea el caso. Salvo
que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual,
que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados,
invariablemente se constituiran a favor del ente publico, segun corresponda, en términos de las dis-
posiciones legales aplicables;

XVIl. Los procedimientos para resolucién de controversias, en caso de que sean distintos al proce-
dimiento de conciliacién previsto en este Reglamento;

XVIII. Los demas aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacién, asi como los rela-
tivos al tipo de contrato de que se trate.

Articulo. 105. El proveedor de bienes o prestador del servicio a quien se le asigné la contrato debe-
ra expedir el comprobante fiscal que contenga los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Articulo 106. Para los efectos de este Reglamento, la propuesta adjudicada, sus anexos y el con-
trato que se suscriba para tales efectos, son los instrumentos que vinculan a las partes en sus de-
rechos y obligaciones. Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser
transferidos por el proveedor en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento del Municipio.

Articulo 107. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse la condicién de pre-
cio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incremen-
tos a los precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que determine la convocante
previamente a la presentacion de las proposiciones.

Las areas contratantes, bajo su responsabilidad, podran reconocer incrementos o requerir reduccio-
nes en el volumen de bienes o servicios solicitados cuando de manera posterior a la adjudicacion y
firma del contrato correspondiente, se presenten circunstancias econémicas de tipo general, como
resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoguen
directamente un aumento o reduccién en los precios de los bienes o servicios alin no entregados o
prestados o aun no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en
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la proposicion que sirvié de base para la adjudicacion del contrato correspondiente, como por ejem-
plo fluctuaciones de paridad cambiaria.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos autori-
zados.

Articulo 108. El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar
los bienes, arrendamientos o prestar el servicio, si por causas imputables el Municipio no firma el
contrato correspondiente. Asi mismo, el atraso del Municipio en la entrega de anticipos, prorrogara
en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

Articulo 109. En caso de ser necesario, se podra autorizar el pago de uno o varios anticipos, siem-
pre y cuando la suma del monto de éstos no exceda del 50% cincuenta por ciento del monto total de
la operacidn, salvo que en las bases de la convocatoria y en el contrato se disponga otro porcentaje
atendiendo a la naturaleza del bien o los servicios requeridos, debiendo el adjudicado en ambos
supuestos, garantizar la correcta aplicaciéon del 100% cien por ciento de los mismos mediante las
formas previstas en la Ley. Para efectos de lo anterior, las bases podran contemplar el nimero de
parcialidades o anticipos.

Articulo 110. El Municipio podra celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o
servicios que requieran de manera reiterada para lo cual:

L. Se establecera la cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o servicios a
contratar; o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse. La cantidad o presupuesto
minimo no podra ser inferior al 40% cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo

1. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para las areas requirentes, la can-
tidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al 80% ochenta por ciento de la
cantidad o presupuesto maximo que se establezca. Se entendera por bienes de fabricacion exclusi-
va, los que requieren un proceso de fabricacién especial determinado por el area requirente;

ll. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes.

Articulo 111. Con independencia de lo dispuesto por este Reglamento, la Departamento de Prove-
eduria dentro del presupuesto aprobado y disponible del area requirente y bajo responsabilidad de
esta ultima, por razones fundadas y motivadas, podran acordar el incremento del monto del contrato
o de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus
contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del
monto total del contrato y el precio unitario de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al
pactado originalmente.

De igual manera, podran modificarse los plazos de cumplimiento, siempre y cuando con ello no se
afecte la Administracién Publica, y las causas que originen la modificacién se encuentren plenamen-
te justificadas.

En caso de que la modificacién de que se trate, tenga impacto en el monto del contrato, debera au-
mentarse el monto de la garantia otorgada para el cumplimiento en el porcentaje al que ascienda el
incremento respectivo.

Articulo 112. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito por parte de
Municipio a través del Sindico, los instrumentos legales anexos respectivos seran suscritos por el
servidor publico que lo haya hecho en el contrato y solicitando en su caso la modificacién correspon-
diente a la garantia otorgada o presentar una nueva garantia.

El Municipio se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios unitarios, pagos progre-
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sivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas venta-
josas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Articulo 113. El Municipio podra celebrar contratos de tracto sucesivo para la adquisicién y arren-
damiento de bienes o servicios que requieran de manera reiterada sujetandose a los montos esta-
blecidos previstos por el decreto de Presupuesto de Egresos del Municipio, los cuales podran ser
multianuales siempre y cuando garanticen las mejores condiciones en precios y servicios, hasta por
el término de la administracién correspondiente y en los términos de la legislacion aplicable.

En el caso de que un contrato trascienda la administracién que lo otorga, debera sujetarse a lo esta-
blecido en la legislacién aplicable.

Articulo 114. Los contratos para la adquisicién y arrendamientos de bienes muebles, o la prestacion
de servicios, se celebraran en igualdad de condiciones con aquellos proveedores que se encuentren
inscritos en el RUPC cuyo registro se encuentre vigente. No obstante, tal requisito no sera obstacu-
lo para que cualquier proveedor pueda presentar preguntas en la junta de aclaraciones, o para que
pueda presentar proposiciones.

La enajenacion de bienes muebles se efectuara de conformidad a lo dispuesto por la adquisicion de
Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalis-
co y sus Municipios, en cuanto a su procedimiento, y en cuanto a su justificacion, causales de proce-
dencia y destino de los recursos generados por ellas, conforme a la Ley del Gobierno y la Adminis-
tracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

TITULO NOVENO
DE LA RESCISION DE LOS CONTRATOS Y CANCELACION DE ORDENES DE COMPRA
CAPITULO PRIMERO
RESCISION DE LOS CONTRATOS

Articulo 115. El Municipio podra determinar la rescisién administrativa de los contratos por incum-
plimiento imputable al proveedor de que se trate, aplicando las penas convencionales correspon-
dientes hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, para lo cual bastara unicamente la
notificacion que de dicha determinacién se haga al proveedor de forma personal, sin necesidad de
declaracién judicial para que opere.

Los titulares de las dependencias que por omisién no realicen el tramite para la ejecucion de la ga-
rantia en caso del incumplimiento de las condiciones pactadas, incurriran en responsabilidad admi-
nistrativa y penal, de conformidad con las leyes vigentes que resulten aplicables.

Articulo 116. Los proveedores seran responsables por los defectos, vicios ocultos o falta de calidad
en general, en los bienes, por daios o perjuicios, falta de profesionalismo y en general de cualquier
otro incumplimiento que hubieren incurrido en los términos del contrato.

Articulo 117. Toda obligacién de pago que se genere con motivo de las adquisiciones de bienes o
servicios previstas por este Reglamento, cuando en el contrato no se pacten términos o plazos espe-
cificos, debera ser satisfecha dentro de los 20 veinte dias naturales siguientes a partir de la entrega
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de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos
del contrato.

Articulo 118. Los contratos regulados por esta Reglamento podran rescindirse por las siguientes
causas:

l. El incumplimiento de las obligaciones contraidas por el proveedor;

1. Las demas que se establezcan en las respectivas bases de la licitacion o en el propio contra-
fo.

Il El municipio determinara el tramite de dichas medidas en las disposiciones que emitan para
la operacién de lo dispuesto por este Reglamento.

Articulo 119. El Municipio podra resolver la terminacion anticipada de los contratos cuando concu-
rran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de -
los bienes, arrendamientos o servicios contratados, y se demuestre que de continuar con el cumpli-
miento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algtn dafio o perjuicio al Municipio de Jocote-
pec, o se determine, por la autoridad competente, la nulidad de los actos que dieron origen al contra-
to.

En estos supuestos se reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato. En caso de desacuerdo, el reembolso de gastos no recuperables podra ser objeto
de los mecanismos establecidos en el presente Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
INCONFORMIDADES

Articulo 120. Los proveedores a quienes se les vea afectado un interés legitimo en los términos de
lo previsto en la Ley y en las presentes disposiciones, podran promover inconformidad ante la Con-
traloria Ciudadana.

En todos los casos en que se frate de licitantes que hayan presentado proposicion conjunta, la
inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la
misma.

Articulo 121. La Contraloria Ciudadana sera la competente que sustancie y resuelva las instancias
de inconformidad que se interpongan en contra de los actos de los procedimientos de licitacién pre-
vistos en Ley y en el presente Reglamento llevados a cabo por la Administracién Publica Municipal,
siendo estos los siguientes:

l. La convocatoria y las juntas de aclaraciones: en este supuesto, la inconformidad sélo podra
presentarse por el interesado que haya manifestado su interés por participar en el procedimiento se-
gun lo establecido en la Ley y en el presente Reglamento, dentro de los 5 cinco dias habiles siguien-
tes a la celebracién de la ultima junta de aclaraciones;

Il El acto de presentacién y apertura de proposiciones, y el fallo: en este caso, la inconformidad
solo podra presentarse por quien hubiere presentado proposicién, dentro de los 5 cinco dias habiles
siguientes a la celebracién de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, o de que se le haya
notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica;

1. La cancelacién de la licitacién: en este supuesto, la inconformidad sélo podra presentarse por
el licitante que hubiere presentado proposicién, dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a su no-
tificacion; y
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V. Los actos y omisiones por parte de la convocante que impidan la formalizacién del contrato
en los términos establecidos en las bases de la licitacion, en la Ley y en las presentes disposiciones.
En esta hipoétesis, la inconformidad sélo podra presentarse por quien haya resultado adjudicado,
dentro de los 5 cinco dias habiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en
el fallo para la formalizacion del contrato o, en su defecto, el plazo legal.

Articulo 122. La inconformidad debera presentarse por escrito en la Contraloria Ciudadana, en un
término no mayor a 5 cinco dias habiles a partir de que tenga conocimiento de los hechos o actos
materia de impugnacion, observando los requisitos establecidos en la Ley y en el presente Regla-
mento.

Cuando el escrito que contenga la inconformidad sea presentado ante una autoridad diversa a la
competente, ésta debera remitir la misma a la competente dentro de un plazo de 5 cinco dias ha-
biles siguientes a la fecha de su presentacion; haciéndole del conocimiento de dicha remision al
promovente.

La interposicién de la inconformidad ante autoridad incompetente no interrumpira el plazo para su
oportuna presentacion.

Articulo 123. El escrito de inconformidad debera contener:

l. La declaracién del inconforme bajo protesta de decir verdad, respecto de los hechos o abs-
tenciones que constituyan el acto o actos impugnados, y los agravios que le causen. La falta de
protesta sera causa suficiente para desechar la inconformidad. La manifestaciéon de hechos falsos
se sancionara conforme a las disposiciones legales que resulten aplicables;

1. El nombre del inconforme y de quién promueva en su nombre, en cuyo caso debera acreditar
su representacion mediante instrumento publico en los términos previstos en la legislacion corres-
pondiente;

M. Domicilio para recibir notificaciones, el cual debera estar ubicado en el lugar en que resida la
autoridad que conozca de la inconformidad. Para el caso de que no se sefiale domicilio en el escrito
inicial, se podra realizar cualquiera de las notificaciones previstas en la Ley del Procedimiento Admi-
nistrativo del Estado de Jalisco; ademas de sefialar correo electrénico para recibir notificaciones;

V. Sefialamiento de autorizados para oir y recibir notificaciones, de estimarlo pertinente;

V. Designacion de un representante comun, cuando la inconformidad se interponga por aquellos
licitantes que hayan presentado una propuesta conjunta. En el caso de que no se haga dicha desig-
nacién, se entendera como tal, la persona nombrada en primer término;

VI. El acto que se impugne; fecha de su notificacién o, en su defecto, bajo protesta de decir ver-
dad, aquella en la que manifieste haber tenido conocimiento del mismo;

VII.  Copias del escrito inicial y de los anexos para la convocante, y el o terceros interesados,
para correrles traslado de los mismos;

VIIl. Las pruebas que ofrezca, las cuales deberan guardar relacién directa e inmediata con los
actos que se impugnen. Tratandose de documentales que formen parte del procedimiento de contra-
tacién que obren en poder de la convocante, bastara que se ofrezcan para que ésta deba remitirlas
en copia autorizada al momento de rendir su informe circunstanciado; y

IX. Firma del inconforme o de su representante legal, la falta de firma, sera causa suficiente para
desechar la inconformidad.

Articulo 124. La autoridad que conozca de la instancia de inconformidad, debera emitir acuerdo den-
tro de un término de 5 cinco dias habiles, admitiendo o si encontrara motivos manifiestos de impro-
cedencia, la desechara de plano.

T R S e S T e S e v



La autoridad que conozca de la inconformidad prevendra al promovente por una sola ocasién, cuan-
do este hubiere omitido alguno de los requisitos sefialados en las fracciones Il, VI y VIl del articulo
anterior, a fin de que subsane dichas omisiones, apercibiéndole que en caso de no hacerlo en el
plazo de 3 tres dias habiles se desechara su inconformidad.

En caso de que se omita el requisito sefialado en la fraccion VIII del articulo anterior, se entendera
que el promovente no ofrece pruebas para acreditar su dicho, con las consecuencias legales inhe-
rentes.

Articulo 125. Procede la acumulacién de dos o mas inconformidades, en los siguientes casos:

I Cuando aun sean diferentes las partes, éstas expresen distintos agravios en relacién con un
mismo acto; y

Il. Cuando Independientemente de que las partes y los agravios sean o no diversos, se impug-
nen actos que sean antecedentes o consecuencia del procedimiento de licitacién publica.

La Contraloria Ciudadana podra acordar la acumulacién de expedientes de oficio o a peticion de
parte, al iniciarse el procedimiento o durante el mismo hasta antes del dictado de la resolucién co-
rrespondiente.

Articulo 126. La instancia de inconformidad es improcedente:

l. Contra actos diversos a los establecidos en el presente Reglamento;

Il Contra actos consentidos expresa o tacitamente;

. Cuando el acto impugnado no pueda surtir efecto legal o material alguno por haber dejado de
existir el objeto o la materia del procedimiento de contratacién del cual deriva; y

V. Cuando se promueva por un licitante en forma individual y su participacion en el procedi-
miento de contratacién se hubiera realizado en forma conjunta.

Articulo 127. Procede el sobreseimiento en la instancia de inconformidad, en los siguientes supues-
tos:

2 El desistimiento por escrito, ratificado ante la Contraloria Ciudadana;

Il La muerte del inconforme o disolucion o liquidacion de la persona juridica, durante la tramita-
cion de la instancia de inconformidad;

. La inexistencia del acto impugnado; y

IV. Cuando durante la sustanciaciéon de la instancia se advierta o sobrevenga alguna de las cau-
sas de improcedencia que establece el articulo anterior.

Articulo 128. Durante la tramitacién de la instancia de inconformidad, se notificaran a las partes, me-
diante oficio, las siguientes actuaciones:

l. La admisién o desechamiento del escrito de inconformidad;

Il La improcedencia o sobreseimiento;

il La determinacion relativa a la suspension del acto impugnado;

\VA Las prevenciones; y

V. La resolucién de la instancia de inconformidad. Las actuaciones diversas a las anteriores,

se notificaran a través de lista que se publique en lugar visible y de facil acceso a las oficinas de la
Contraloria Ciudadana.

A las notificaciones que se practiquen bajo este supuesto, debera anexarseles copia del acto que se
emite.

Jocotepec
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Articulo 129. Las notificaciones que deban de realizarse por oficio de conformidad a lo establecido
en la Ley y en las presentes disposiciones, se llevaran a cabo de la siguiente forma:

l. Cuando se trate de personas fisicas: el personal facultado para llevar a cabo la notificacion
respectiva se cerciorara de la identidad de la persona a notificar, le entregara el documento completo
y legible del acto que se notifique, y recabara en la copia de acuse respectiva, el nombre completo,
fecha, hora y firma de la persona a quien se le entregue, asi como los datos relativos al documento
oficial con el que se identifique; y

1. Cuando se trate de personas juridicas: el personal facultado para llevar a cabo la notificacion
respectiva, se cerciorara de que la persona con la que se entiende la diligencia tenga el caracter de
representante legal o autorizado para recibir notificaciones, y recabara en la copia de acuse respecti-
va, el nombre completo, fecha, hora y firma de la persona a quien se le entregue, asi como los datos
relativos al instrumento notarial con el cual acredite su caracter de representante legal y el documen-
to oficial con el que se identifique.

Articulo 130. Cuando la persona con quien se realice la notificacién se niegue a firmar, se haré cons-
tar dicha circunstancia en el acta respectiva, sin que esto afecte por si mismo la validez del acto,
supuesto que se hara constar ante la presencia de dos testigos.

Si el domicilio se encuentra cerrado y nadie responde al llamado del servidor publico facultado para
realizar la diligencia, dejara citatorio en un lugar seguro y visible para que el particular interesado
espere al servidor publico el dia y hora que se le indique.

Si el particular a quien haya de notificarse no atiende el citatorio, la notificacion se entendera con
cualquier persona con capacidad de ejercicio que se encuentre en el lugar en el que se realice la
notificacion, y de negarse dicha persona a recibirla, o en caso de encontrarse cerrado el mismo, la
notificacion se realizara por cédula que se fijara en un lugar seguro y visible del domicilio.

De estas diligencias, el servidor publico asentara lo correspondiente en un acta circunstanciada ante
la presencia de dos testigos.

Articulo 131. Las notificaciones por lista de conformidad con lo establecido en Ley y en el presente
Reglamento, deberan fijarse por un plazo de 5 cinco dias habiles seguidos, contados a partir de su
publicacion, de lo cual se agregara constancia en el expediente correspondiente.

Articulo 132. Ademas de las notificaciones previstas en la Ley y en el presente Reglamento, la Con-
traloria Ciudadana podra llevar a cabo notificaciones por correo electrénico, que contenga la firma
electrénica que para tal efecto la Secretaria de Hacienda disponga, o de manera personal o por
correo certificado con acuse de recibo.

Las notificaciones por correo certificado con acuse de recibo se efectuaran a través del Servicio
Postal Mexicano, con las formalidades que establezca la normatividad en materia del procedimiento
administrativo estatal.

Articulo 133. La notificacion electrénica, debera contener:

I. El sefialamiento de que se trata de una notificacion;

11 El numero de expediente que corresponda, ademas de especificar a qué procedimiento perte-
nece;

1. Fecha y lugar de emisién; _

IV. Fundamento legal que sustenta la notificacién electrénica; V. Descripcion del anexo que con-
tenga el acto a notificar;

V. Nombre, firma y cargo del servidor publico que la emite. Una vez que se redacte el correo
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electrénico con la informacion sefialada en los incisos anteriores, se debera adjuntar el archivo co-
rrespondiente del acto a notificar en formato de imagen.

Para la validez de la notificacion efectuada por medios electronicos, bastara que la autoridad ob-
tenga una impresién del correo electronico por medio del cual haya realizado la notificacién, misma
que debera agregarse al expediente fisico al que pertenece la notificacion realizada. Ademas de lo
anterior, al expediente respectivo debera agregarse la constancia que dé cuenta de ello, asi como la
impresion del correo correspondiente.

Articulo 134. Las notificaciones a las que se refiere el presente Reglamento surtiran efecto segtn lo
establezca la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

En caso de la notificacion por correo electrénico esta surtira los mismos efectos de la que se realiza
en forma personal por el funcionario competente.

Articulo 135. La documental a que hace referencia la Ley y las presentes disposiciones, que obre en
poder del Departamento de Proveeduria, debera ser remitida en copia certificada junto con el infor-
me circunstanciado.

Articulo 136. El promovente de la inconformidad debera de solicitar bajo protesta de decir verdad y
de manera expresa la suspension provisional de los actos impugnados, debiendo expresar las razo-
nes legales por las cuales estima procedente la suspension, asi como la afectaciéon que resentiria en
caso de que continlen los efectos de los actos del procedimiento de contrataciéon impugnados.

En caso de no cumplir con la formalidad se tendra por no solicitada. Solicitada la suspension corres-
pondiente, la autoridad que conozca de la inconformidad concedera o negara provisionalmente la
suspension; en el primer caso, fijara las condiciones y efectos de la medida.

Articulo 137. La autoridad competente podra decretar la suspension provisional de los efectos del
acto impugnado, en los siguientes supuestos:

L Que el solicitante demuestre su interés juridico

LI Que lo solicite el inconforme en su escrito inicial;

[l. Que de los hechos expuestos se advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las
disposiciones de la Ley o del presente Reglamento o a las que de ellas deriven; y

AV Que no se ocasione un perjuicio al interés social ni se contravengan disposiciones de orden
publico.

Articulo 138. La autoridad competente debera pronunciarse, dentro de los 3 tres dias habiles si-
guientes a que se haya recibido el informe previo de la convocante, respecto de la suspension
definitiva, precisando las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para concederla o
negarla.

En caso de resultar procedente la suspension definitiva, se debera precisar la situacion en que ha-
bran de quedar las cosas y se tomaran las medidas pertinentes para conservar la materia del asunto
hasta el dictado de la resolucién que ponga fin a la inconformidad.

Articulo 139. La suspensién provisional surtira efectos a partir de que el auto que la contenga sea
notificado al Departamento, y hasta que la Contraloria Ciudadana determine lo conducente respecto
de la suspension definitiva; mientras que esta ultima, surtira efectos a partir de que el auto respec-
tivo le sea notificado a la Convocante, y hasta que se resuelva la instancia de inconformidad inter-
puesta.
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Articulo 140. En todo caso, la suspensién definitiva quedara sujeta a que el solicitante, dentro de los
3 tres dias habiles siguientes a la notificacién del acuerdo relativo, garantice mediante cheque de
caja o billete de depésito ante la Hacienda Municipal los dafios y perjuicios que dicha medida pudie-
ra ocasionar.

La garantia no debera ser menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la propuesta eco-
némica del inconforme, y cuando no sea posible determinar dicho monto, se tomara como referente
el presupuesto autorizado para la contratacion de que se trate, segun las partidas que en su caso,
correspondan.

La suspensién decretada quedara sin efectos si el tercero interesado otorga una contragarantia
equivalente a la exhibida por el inconforme.

Articulo 141. Si la autoridad que conoce de la inconformidad advierte manifiestas irregularidades en
el procedimiento de contratacion impugnado, podra decretar de oficio la suspension sin necesidad
de solicitud ni garantia del inconforme, siempre que con ello no se siga perjuicio al interés social ni
se contravengan disposiciones de orden publico.

El acuerdo relativo contendra las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye para de-
cretarla.

Articulo 142. Recibida la inconformidad, se requerira a la convocante para que dentro de un término
de 3 tres dias habiles siguientes a que reciba la notificacién mediante oficio, rinda un informe previo
relativo al origen de los recursos; el estado que guarda el procedimiento; la existencia de tercero o
terceros interesados; el techo presupuestal de la contratacion o de las partidas que en su caso co-
rrespondan y el pronunciamiento respecto del otorgamiento o de la negativa de la suspensién defini-
tiva del acto impugnado si la hubiera solicitado el inconforme.

Una vez conocidos los datos del tercero interesado, se le correra traslado con copia del escrito
inicial y sus anexos, a efecto de que dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a la notificacién
respectiva, comparezca al procedimiento a manifestar por escrito lo que a su interés convenga y
para que aporte los elementos de prueba que considere pertinentes.

Articulo 143. La Convocante debera rendir un informe circunstanciado dentro del plazo de 10 diez
dias habiles siguientes a la notificacion de la recepcion de la inconformidad, en el que se pronun-
ciara sobre cada uno de los hechos en los que se sustenten los actos impugnados, exponiendo las
razones y fundamentos de la improcedencia de la inconformidad de estimarlo pertinente; asi como
de la validez o legalidad del acto impugnado, de ser el caso; y acompanar copia certificada de las
constancias en las que apoye sus afirmaciones.

En caso de que la autoridad competente considere que los elementos con los que cuenta no son
suficientes para la emision de la resolucién, podra requerir a la convocante para el envio de docu-
mentacion o informaciones adicionales.

Articulo 144. Concluida la integracion del expediente de inconformidad, la autoridad competente
dictara la resolucion que corresponda dentro de los 30 treinta dias habiles siguientes a aquél en que
se pongan los autos a la vista para tal efecto.

Articulo 145. La resolucién contendra:

l. Los preceptos legales en que funde su competencia para resolver el asunto;

. La fijacién clara y precisa del acto impugnado;

. El analisis de los motivos de inconformidad, para lo cual podra corregir errores u omisiones
del inconforme en la cita de los preceptos que estime violados, asi como examinar en su conjunto
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los motivos de impugnacién y demas razonamientos expresados por la convocante y el tercero inte-
resado, a fin de resolver la controversia efectivamente planteada, pero no podra pronunciarse sobre
cuestiones que no hayan sido expuestas por el promovente;

V. La valoracion de las pruebas admitidas y desahogadas en el procedimiento;

V. Las consideraciones y fundamentos legales en que se apoye;

VI. Los puntos resolutivos que expresen claramente sus alcances y efectos, en congruencia con
la parte considerativa, fijando cuando proceda las directrices para la reposicién de actos decretados
nulos o para la firma del contrato.

Articulo 146. La resolucién que emita la autoridad podra:

l. Sobreseer la instancia;

1. Declarar infundada la inconformidad, cuando los motivos resulten insuficientes para decretar
la nulidad del acto impugnado;

1. Declarar improcedente la inconformidad;

IV. Decretar la nulidad del acto impugnado, para efectos de su reposicién, subsistiendo la validez
del procedimiento o acto en la parte que no fue materia de la declaratoria de nulidad.

Articulo 147. La resolucién que emita la autoridad que ponga fin a la instancia de inconformidad,
podra ser recurrida por la inconforme o los terceros interesados mediante el recurso de revisién pre-
visto en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco, o mediante demanda ante la
instancia jurisdiccional competente.

Articulo 148. Cuando se determine que la inconformidad se promovié con el propoésito de retrasar o
entorpecer la contratacién, se sancionara al inconforme, previo inicio del procedimiento por parte de
la autoridad competente, para lo cual la Contraloria Ciudadana, remitira las constancias a la instan-
cia correspondiente previo sustanciacién del procedimiento previsto en la Ley.

Para ese efecto, podra tomarse en consideracion la conducta de los licitantes en anteriores procedi-
mientos de contratacion o de inconformidad.

Para el caso de que al dictar la resolucién la autoridad competente advierta la existencia de faltas
administrativas que puedan derivar en probable responsabilidad administrativa, hara la denuncia
ante la autoridad competente, acompafando las constancias en las que sustente la misma.

Articulo 149. El Departamento de Proveeduria acatara la resolucion que ponga fin a la inconformi-
dad en un plazo no mayor de 10 diez dias habiles siguientes a su notificacion.

Sélo podra suspenderse la ejecucion de la resolucion mediante determinacion de autoridad adminis-
trativa, en caso del recurso de revision, o de autoridad judicial competente, tratdndose del juicio de
nulidad.

El no acatamiento a dicha disposicidn o las directrices fijadas por la autoridad competente para la
emisién de un nuevo acto, sera causa de responsabilidad administrativa en los términos de la Ley de
la materia.

Las obligaciones contenidas en los contratos derivados de los actos declarados nulos, seran validas
y exigibles hasta en tanto se lleve a cabo la terminacién anticipada del contrato respectivo, cuando
la reposicion de actos implique que debe adjudicarse a un licitante diverso.

Articulo 150. Si como resultado de las facultades de vigilancia la Contraloria Ciudadana, detecta pre-

suntas irregularidades en el seguimiento de las contrataciones por parte de la convocante, se podra
determinar la sustanciacion de investigaciones de oficio, a fin de revisar la legalidad de los actos a
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que se refiere la Ley.
Son aplicables a la investigacion de oficio, en lo conducente, las disposiciones previstas en la Ley
para el tramite y resolucién de las inconformidades propuestas a peticién de parte.

Articulo 151. Para los aspectos no previstos en este Reglamento, se aplicara como norma supletoria
la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco, y en su complemento o deficiencia y
en lo no previsto en ésta, el Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

CAPITULO TERCERO )
PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articulo 152. La sustanciacion del procedimiento de conciliacién Gnicamente sera viable cuando las
partes tengan intocados sus derechos y obligaciones por autoridad competente.

En cualquier momento los proveedores o las dependencias podran presentar ante la Contraloria
Ciudadana solicitud de conciliacion, por desavenencias derivadas del cumplimiento de los contratos
o pedidos.

Una vez recibida la solicitud respectiva, la Contraloria Ciudadana sefialara dia y hora para que tenga
verificativo la audiencia de conciliacion y citara a las partes. Dicha audiencia se debera iniciar dentro
de los 15 quince dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la solicitud.

Articulo 153. La solicitud de conciliacién debera contener:

L La manifestacion del solicitante bajo protesta de decir verdad, respecto de los argumentos y
los hechos que hayan causado las desavenencias

11 El nombre del solicitante o de quién promueva en su nombre, en cuyo caso debera acreditar
su representacion mediante instrumento publico en los términos previstos en la legislacién corres-
pondiente

M. Domicilio para recibir notificaciones, el cual debera estar ubicado en el municipio de Jocote-
pec.

Para el caso de que no se sefiale domicilio en el escrito inicial, se podra realizar cualquiera de las
notificaciones previstas en la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco; asi como
correo electrénico para recibir notificaciones;

V. Firma del solicitante o de su representante legal. La falta de alguno de los elementos en la
solicitud de conciliacién, provocara la prevencién a los mismos, para que por Unica vez, cumplan con
dicha prevencién en el término de 2 dos dias habiles.

Articulo 154. La Contraloria Ciudadana notificara a las partes dentro de los 5 cinco dias habiles si-
guientes a la recepcién de la solicitud.

Articulo 155. La audiencia de conciliacién debera celebrarse con la asistencia de ambas partes. La
inasistencia por parte del proveedor traera como consecuencia tener por no presentada su solicitud.

Articulo 156. En la audiencia de conciliacién, la Contraloria Ciudadana, tomando en cuenta los he-
chos manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer el area requirente, determinara
los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara a las partes para conciliar sus inte-
reses, conforme a las disposiciones previstas en la Ley, sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.

Articulo 157. En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la conciliacién, el con-
venio respectivo obligara a las mismas, y su cumplimiento podra ser demandado por la via judicial




correspondiente.

La Contraloria Ciudadana dara seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual las areas
requirentes deberan remitir un informe sobre el avance de cumplimiento del mismo.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, las partes podran hacer valer sus derechos ante las
instancias competentes.

Articulo 158. El informe al que se refiere la Ley, debera de ser remitido a los 10 diez dias habiles
siguientes a la firma del convenio.

CAPITULO CUARTO
INFORMACION Y VERIFICACION

Articulo 159. La Hacienda Publica y las areas requirentes deberan remitir la informacién relativa a
los pedidos o contratos que regule la ley cuando la Contraloria Ciudadana lo solicite.

Para efectos de lo anterior, el Municipio debera conservar por el tiempo y en forma que sefale la
legislacion aplicable o la autoridad competente, la documentacién que justifique y compruebe la rea-
lizacién de las operaciones reguladas por ley y las presentes disposiciones.

Articulo 160. La Contraloria Ciudadana podra verificar en cualquier tiempo que las operaciones se
realicen conforme a la ley, al presente Reglamento, programas y presupuesto autorizado.

Articulo 161. Sin perjuicio de las facultades de la Contraloria Ciudadana, la verificacion de calidad o
de las especificaciones de los bienes se hara por el conducto del Departamento de Proveeduria, lo
cual podra hacerse a peticion de la parte interesada o de oficio.

CAPITULO QUINTO
SANCIONES

Articulo 162. La Contraloria Ciudadana sera competente para sustanciar y resolver los procedimien-
tos que se instauren en contra de los proveedores o licitantes que infrinjan las disposiciones aten-
diendo la gravedad de la falta y a la existencia de dolo o mala fe, sanciones que podran ir desde el
apercibimiento, inhabilitacion hasta por cinco afos o cancelacion del registro del padrén de provee-
dores previstas en la Ley, asi mismo, en su momento procesal oportuno se determine hacer efectiva
la garantia por parte de la Sindicatura.

Articulo 163. Los procedimientos a que se refiere el articulo anterior, se sujetaran en lo general, a lo
siguiente:

% Se levantara un acta del hecho por parte del area requirente; remitiéndola a la Contraloria
Ciudadana en los 3 tres dias habiles siguientes a la elaboracion de la misma; Il.

Il. La Contraloria Ciudadana notificara al particular o proveedor, que se ha iniciado el procedi-
miento sancionatorio correspondiente, corriéndole traslado con el acta de hechos respectiva,

Ml. La Contraloria Ciudadana en un término no mayor a 5 cinco dias habiles citara o requerira in-
forme al presunto infractor para otorgarle su derecho de audiencia y defensa, pudiendo éste ofrecer
las pruebas que a su derecho convenga en un término no mayor a 5 cinco dias habiles.

En caso de inasistencia por parte del presunto infractor, se le tendra por confeso de los hechos que




se hayan plasmado en el acta citada en la fraccion | del presente articulo;

Se citara o se requerira informe al presunto infractor para otorgarle su derecho de audiencia y defen-
sa, pudiendo éste ofrecer las pruebas que a su derecho convenga en un término no mayor a 5 cinco
dias habiles. _

En caso de inasistencia por parte del presunto infractor, se le tendra por confeso de los hechos que
se hayan plasmado en el acta citada en la fraccion | del presente articulo;

IV. Se estudiaran las pruebas ofertadas. En caso de que las pruebas puedan desahogarse por su
propia naturaleza, asi se hara, caso contrario, se debera sefialar dia y hora para su desahogo; y V.
Se dictara resolucién sancionando o exonerando al presunto infractor. Salvo que por el desahogo de
las pruebas se requiera de un plazo mayor, la resoluciéon debera ser emitida dentro de los 20 veinte
dias habiles siguientes a la comparecencia del proveedor, por conducto del titular de la Contraloria
Ciudadana, pudiendo delegar dicha facultad en cualquiera de sus subordinados.

Articulo 164. Al momento de imponer la sancion, se debera considerar:

l. La gravedad de Ia falta;

Il La reincidencia del proveedor de faltar a los procedimientos previstos en la ley;
M. Las condiciones econémicas del infractor; y

V. El dafio causado.

Articulo 165. Se considerara como falta grave por parte del proveedor, y en su caso, del adquirente,
la falsificacion de documentos, ademas de los supuestos sefalados en el Ley.
Ajuicio de la Contraloria Ciudadana, la reincidencia podra considerarse como falta grave.

Articulo 166. No se consideraran como faltas graves, aquellos incumplimientos en los contratos que
se hayan originado con motivo de causas fortuitas o de fuerza mayor ajenas a la voluntad del pro-
veedor, siempre que éste haya tomado todas las medidas pertinentes y necesarias para su preven-
cion.

Articulo 167. El registro de un proveedor podra reactivarse una vez que se haya cumplido la san-
cién que se le haya impuesto al particular o proveedor. Los efectos de la reactivacién seran que la
restitucion del sancionado, en sus prerrogativas de participacion en los procedimientos de contrata-
cién a que se convoque. Para efectos de la reactivacién del registro, la Contraloria Ciudadana, de
forma oficiosa podra solicitar dicha medida ante la Departamento de Proveeduria, o en su defecto el
proveedor podra solicitar a la Contraloria Ciudadana que proceda de esa forma. En cualquier caso,
Hacienda Municipal, la Contraloria Ciudadana y el proveedor deberan estar enterados de la reactiva-
cién correspondiente.

Articulo 168. En caso de que algun particular haya sido sancionado en dos ocasiones, y reincidiera
en infringir las disposiciones de la Ley, se cancelara su registro en el sistema.

Articulo 169. Las personas juridicas en las que figure como socio, o0 miembro del consejo directivo,
alguin particular sancionado o algiin miembro de otra persona juridica sancionada, no podran ser
tomadas en cuenta para efectos de participar en las juntas de aclaraciones, presentacion de pro-
posiciones, o de adjudicacion de contratos, por el tiempo que dure la medida correctiva impuesta al
proveedor infractor.

Articulo 170. Los proveedores o participantes que hubieran sido sancionados por faltas graves que-
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daran inhabilitados para ser contratados por al menos tres meses y no mas de 5 cinco afios, con-
tando a partir de la fecha en que se emiti6 la sancién, notificando dicho acto a la contraloria para los
efectos correspondientes. Lo anterior, con independencia de las sanciones que resulten aplicables
en materia penal, civil, administrativa o cualquier otra.

Articulo 171. En caso de que se acredite fehacientemente la inexistencia o simulacion del domicilio
de algun participante o proveedor, ademas de informar a la Contraloria Ciudadana, los entes publi-
cos convocantes procederan de la siguiente manera:

I Si dicha irregularidad es detectada antes de la presentacion y apertura de proposiciones, se
impedira la participacion del participante en cualquier procedimiento de adquisicién, o en su defecto
se suspendera su registro como proveedor, en ambos casos la medida durara 3 afios;

1. Si dicha irregularidad es detectada a partir del acto de apertura de proposiciones y hasta an-
tes de la notificacion del fallo, se desechara la propuesta presentada por el participante o proveedor
correspondiente, ademas de aplicar la medida contenida en la fraccién anterior;

1. Si la irregularidad se detecta una vez que se haya notificado el fallo y atin no se celebra el
contrato respectivo, fenecera el plazo para su celebracién en perjuicio del participante o proveedor
respectivo, sin responsabilidad para el ente publico convocante, y el contrato debera celebrarse con
quien haya obtenido el siguiente lugar, usando como base la resolucién en la que se analice la irre-
gularidad, ademas de aplicar la medida contenida en la fraccién | de este articulo;

V. En caso de que la irregularidad se detecte una vez que se haya celebrado el contrato co-
rrespondiente, y aun se encuentre vigente, se procedera a la rescision administrativa del mismo sin
responsabilidad para el ente publico convocante.

Para los casos sefialados en las fracciones Il, lll y IV de este articulo, ademas de ejercer las accio-
nes correspondientes, se procedera de conformidad a la fraccién | del mismo.

Articulo 172. La Contraloria Ciudadana debera informar a la Secretaria en los términos dispuestos
por la Ley, lo conducente respecto de las infracciones que imponga.

Articulo 173. Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de la Ley y del presente regla-
mento, seran sancionados conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Politicas y Admi-
nistrativas del Estado de Jalisco y demas disposiciones legales.

Articulo 174. De manera enunciativa, mas no limitativa, se consideraran como infracciones cometi-
das por servidores publicos los siguientes:

a. No hacer del conocimiento a los miembros del Comité o a la Contraloria Ciudadana la falta de
incumplimiento en el otorgamiento de garantia de los licitantes;
b. Mantener conflicto de intereses con proveedores y no excusarse de participar en un proceso

de licitacion, omitiendo hacer del conocimiento oportuno al superior jerarquico, al Comité o a la Con-
traloria Ciudadana para que dispongan del procedimiento a seguir;

C. Realizar un procedimiento de licitacion contrario a lo dispuesto en la Ley de la materia o de
éste reglamento;
d. Ser omiso en realizar o poner a disposicion del publico en general, a través del SECG o del

sistema y de la pagina de Internet del Departamento de Proveeduria de Adquisiciones, a mas tardar
el 31 de enero de cada afio, su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios corres-
pondiente al ejercicio fiscal conforme a la Ley;

e. Ser omiso en realizar o poner a disposicion del publico, los informes relativos a las activida-
des desempefiadas por los servidores publicos competentes conforme a lo dispuesto por la Ley y del
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presente reglamento;

f. Ser omiso en mantener actualizado el SECG o el sistema;

g. Ser omiso en ajustarse al presupuesto autorizado del municipio o a la partida presupuestal
para contrataciones publicas, salvo las excepciones de la Ley y del presente reglamento;

h. Realizar licitaciones publicas fuera de la normatividad aplicable;

i No se le den las facilidades a los testigos sociales para que ejerzan las facultades conferidos
en la ley y del presente reglamento;

j- Ser omiso en realizar la investigacién de mercado respectiva para realizar un proceso de lici-
tacion publica conferido en la Ley;
k. k) Las demas acciones u omisiones que dentro del proceso de licitaciones no se apeguen a la

Ley y al presente reglamento.

Articulo 175. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independientes de
la orden civil o penal que puedan derivar de la comision de los mismos hechos u omisiones.

Articulo 176. La resolucién sera dada a conocer mediante notificacion impuesta al servidor publico
sancionado, de forma personal, en la cual versara fundamentacion y motivacion de la misma, los ar-
gumentos y demas informacién relativa a la imposicion, y sera signada por el titular de la Contraloria
Ciudadana y en total apego a la normatividad aplicable.

CAPITULO SEXTO
DEL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 177. La Contraloria Ciudadana sera la autoridad responsable del disefio, implementacién,
administracion y seguimiento de las reglas de contacto o de actuacion entre los servidores publicos
que intervienen en la atencién, tramitacién y resolucién de los procedimientos de contrataciones
publicas, concesiones, licencias, permisos o autorizaciones y sus prorrogas, enajenacion de bienes
muebles y avaluos.

Asi como de un sistema relativo a los manifiestos de vinculos y relaciones que deberan formular los
particulares que tengan interés en los procedimientos ante sefialados. Los servidores publicos que
participen en la tramitacion, atencién, o resolucion de los procedimientos referidos en el presente
Reglamento, deberan estar inscritos en el registro que implemente la Contraloria Ciudadana, el cual
debera actualizarse de manera quincenal.

Articulo 178. Por lo que ve a las concesiones, licencias, permisos o autorizaciones sefialados en la

Ley, asi como sus prérrogas, avallos y actos relacionados con las mismas, la Contraloria Ciudada-
na, de ser el caso, vigilara que tanto su otorgamiento como sus prérrogas, se ajusten a la normativi-
dad especial correspondiente.

Articulo 179. La Contraloria Ciudadana, en el ambito de su respectiva competencia, emitira en cual-
quier tiempo las directrices, lineamientos o normas complementarias que estimen necesarias para el
correcto funcionamiento y operacion de los Sistemas, actos y registros previstos en este capitulo a
su respectivo cargo.

Articulo 180. Las Reglas de Contacto seran aquellas disposiciones que emita la Contraloria Ciuda-




dana mediante un protocolo de actuacion, orientadas a regular la interaccién entre los particulares

y los servidores publicos que intervienen en la tramitacién, atencion, resolucién o ejecucion de los
procedimientos referidos en este capitulo.

La Contraloria Ciudadana a través del area que determine su titular por escrito, vigilara la implemen-
tacion y seguimiento de las reglas de contacto que emita; detectar incumplimientos y denunciar las
probables faltas administrativas advertidas en ejercicio de esta facultad, ante la autoridad competen-
te.

CAPITULO SEPTIMO
DEL REGISTRO DE PROVEEDORES SANCIONADOS

Articulo 181. El Registro de Proveedores Sancionados es un instrumento electrénico de consulta pu-
blica que implementara la Contraloria Ciudadana, que tiene por objeto dar a conocer a las personas
fisicas o juridicas que hayan sido sancionadas en materia de contrataciones publicas por la autori-
dad competente.

Articulo 182. La Contraloria Ciudadana vigilara el cumplimiento de las normas que para la implemen-
tacion y seguimiento del registro de personas fisicas y juridicas sancionadas determine.

Articulo 183. El incumplimiento por parte de los servidores publicos a las obligaciones previstas en
la Ley, este Reglamento o los lineamientos o normas complementarias emitidos por la Contraloria
Ciudadana relacionados con el disefio, manejo e implementacién de este Registro, sera causa de
responsabilidad administrativa conforme a la Ley De Responsabilidad Politica y Administrativa del
Estado de Jalisco y demas normatividad aplicable.

CAPITULO OCTAVO )
DEL SISTEMA DE REGISTRO DE SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 184. El Sistema de Registro de Servidores Publicos, es el conjunto de normas, plataforma
electrénica, autoridades y mecanismos de prevencion y control coordinados por la Contraloria Ciu-
dadana que tiene por objeto dar a conocer la lista de los servidores publicos que intervienen en la
tramitacién, atencién y resolucion de los procedimientos referidos en el presente capitulo, en sus
diferentes niveles de riesgo, asi como ofrecer a los particulares elementos que les permitan elabo-
rar sus Manifiestos y Declaraciones de Integridad y No Colusién, cuando corresponda, con el fin de
garantizar el principio de imparcialidad y evitar conflictos de intereses entre los servidores publicos
referidos y las personas fisicas y juridicas que participen en dichos procedimientos.

Articulo 185. La Contraloria Ciudadana sera la autoridad responsable de establecer, administrar y
actualizar en la plataforma electrénica que para tal efecto disefie e implemente el Registro de Ser-
vidores Publicos que participen en la atencion, tramitacion y resolucién de los procedimientos refe-
ridos en el presente capitulo. El Departamento de Proveeduria y las dependencias municipales se
vincularan con la Contraloria Ciudadana, para la captura y actualizacién de la informacion relativa al
Registro de Servidores Publicos de su respectiva adscripcion.

Articulo 186. Para la implementacién y seguimiento del Registro de Servidores Publicos, la Contralo-
ria Ciudadana solicitara a los titulares de las dependencias que designen a un servidor publico que




funja como enlace para llevar a cabo las obligaciones que como tal le correspondan en el marco de
este reglamento.

Articulo 187. La Contraloria Ciudadana brindara la capacitacién y asesoria permanente a los ser-
vidores publicos designados por las dependencias para la atencién, actualizacién y seguimiento,
inscritos en el Registro de Servidores Publicos.

Articulo 188. Los servidores publicos designados como enlaces por las dependencias, tendran las
siguientes y obligaciones:

l. Resguardar bajo su mas estricta responsabilidad el usuario y contrasefia que les sean otorga-
dos por la Contraloria Ciudadana;

1. Recabar la informacién y documentacion que resulten necesarias para la captura y actualiza-
cion permanente del Registro de Servidores Publicos de la dependencia respectiva;

1. Administrar, resguardar y proteger la informacién que se obtenga o genere con motivo de la
implementacion y seguimiento del Registro de Servidores Publicos de conformidad con la Ley Gene-
ral de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

IV. Incorporar permanentemente la informacion inherente a los servidores publicos que partici-
pen en los procedimientos de contrataciones publicas en la dependencia municipal en el Registro de
Servidores Publicos;

V. Incorporar al Registro de Servidores Publicos las altas, bajas y modificaciones de las perso-
nas que deben formar parte del mismo dentro de los 3 tres dias habiles siguientes a la fecha en la
gue acontezca el hecho, informandose por escrito a la Contraloria Ciudadana lo concerniente dentro
del mismo plazo;

VI.  Atender oportunamente los requerimientos efectuados por la Contraloria Ciudadana y propor-
cionar, de ser el caso, la informacién documental y/o digital que resulte necesaria para la administra-
cién y seguimiento del Registro de Servidores Publicos;

VII.  Asistir a las reuniones, capacitaciones y mesas de trabajo que sean efectuadas por la Contra-
loria Ciudadana para el cumplimiento de sus obligaciones;
VIIl. Elaborar un informe detallado de los registros de los servidores publicos de la Dependencia

respectiva, cuando le sea solicitado por la Contraloria Ciudadana;

IX.  Validar por escrito la informacion correspondiente a los servidores publicos de su respectiva
adscripcion que le sea solicitada en cualquier tiempo por la Contraloria Ciudadana; y

X. Las demas que determine la Contraloria Ciudadana.

Articulo 189. El superior jerarquico del enlace designado o el titular de la Dependencia, debera in-
formar por escrito a la Contraloria Ciudadana cuando exista cambio del mismo, dentro de los 3 tres
dias habiles siguientes contados a partir de la fecha en que dicha situaciéon acontezca. La transmi-
sién de dicha responsabilidad debera hacerse constar en un acta de entrega recepcion debidamente
autorizada y conforme a la Ley de Entrega Recepcién del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 190. Los niveles de riesgo de los servidores publicos en el Registro respectivo, se deter-
minaran en funcién de la naturaleza de la gestién que desarrollen durante la substanciacién de los
procedimientos previstos en este Reglamento, mismos que se clasificaran de la siguiente forma:
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l. Nivel de riesgo bajo: Cuando el servidor publico de que se trate, sea responsable de elaborar,
proyectar u operar en un ambito administrativo la gestion del procedimiento de que se trate;

I Nivel de riesgo medio: Cuando al servidor publico de que se trate le corresponda revisar, eva-
luar, dictaminar o supervisar el acto de que se trate;

1. Nivel de riesgo alto: Cuando al servidor publico de que se trate le corresponda emitir y firmar
la resolucion del procedimiento respectivo.

Articulo 191. La Contraloria Ciudadana debera publicar en su pagina de Internet oficial o la que para
tales efectos sefiale un reporte mensual actualizado de un catalogo general de servidores publicos
que participan en los procedimientos previstos en este capitulo. Dicho reporte contendra el nombre,
cargo, dependencia de adscripcién, procedimiento y nivel de riesgo del servidor publico de que se
trate.

. CAPITULO NOVENO
SISTEMA DE MANIFIESTOS DE VINCULOS Y RELACIONES, Y DE DECLARACIONES DE INTE-
GRIDAD Y NO COLUSION

Articulo 192. El Sistema relativo a los Manifiestos y a las Declaraciones de Integridad y No Colusion,
es el conjunto de normas, plataforma electrénica, autoridades y mecanismos de prevencion y con-
trol coordinados por la Contraloria Ciudadana que tiene por objeto recabar de las personas fisicas y.
juridicas que participen en los procedimientos referidos en el presente capitulo, las manifestaciones
de vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares, o miembros de sociedades con los
servidores publicos que intervienen en la tramitacion, atencién y resolucién de dichos procedimien-
tos, en sus diferentes niveles de riesgo, con el fin de revisar el cumplimiento de las obligaciones por
parte de los servidores publicos de presentar con oportunidad declaraciones de conflicto de interés
y la excusa correspondiente y con ello, garantizar el principio de imparcialidad y evitar conflictos de
intereses; asi como el compromiso de abstenerse de adoptar conductas que induzcan a los servi-
dores publicos a alterar las evaluaciones de las proposiciones o el resultado de los procedimientos,
o cualquier otro acto que de cualquier forma otorgue condiciones mas ventajosas a una persona en
relacion con las demas que participen en el mismo acto o procedimiento o incitar la celebracion de
acuerdos colusorios, respectivamente.

Articulo 193. Las personas fisicas o juridicas, que tengan interés en participar en los procedimientos
previstos en este capitulo, deberan presentar por si o a través de su representante legal, el Manifies-
to y la Declaracion de Integridad y no Colusién, conforme a los requisitos, plataforma electrénica y
formatos, entre otros elementos, que determine la Contraloria Ciudadana para tal efecto.

Articulo 194. El Manifiesto y la Declaracion de Integridad y no Colusién presentado ante la Contra-
loria Ciudadana, podra ser consultado por la Departamento de Proveeduria a efecto de acreditar el
cumplimiento del requisito previsto en el articulo anterior.

Articulo 195. La Contraloria Ciudadana sera la autoridad responsable de establecer, disefiar, admi-
nistrar y actualizar la plataforma electrénica que contenga los Manifiestos y las Declaraciones de
Integridad y no Colusién.

Articulo 196. Las personas que participen como testigos sociales dentro de los procedimientos de
licitacion publica y de adjudicacion directa que el Comité determine, también tendran la obligacion de
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presentar un Manifiesto y la Declaracién de Integridad y no Colusién ante la Contraloria Ciudadana.

Articulo 197. La Contraloria Ciudadana estara facultada para revisar en cualquier tiempo la exis-
tencia de relaciones o vinculos asentados por las personas fisicas o juridicas en los Manifiestos, en
relacién con los servidores publicos que intervengan en la atencién, tramitacion y resolucién de los
procedimientos previstos en este capitulo, asi como para comprobar el cumplimiento de la obligacion
de presentar las declaraciones de integridad y no colusién.

Articulo 198. Cuando de la revision efectuada por la Contraloria Ciudadana a la informacién propor-
cionada por los particulares se advierta la existencia de un vinculo o relacion entre éstos y los servi-
dores publicos que participan en los procedimientos previstos en este capitulo que pueda presumir
un posible conflicto de interés, dicha Dependencia implementara las siguientes medidas preventivas:

1. Revisara que el servidor publico haya presentado su declaracién de intereses a efecto de
corroborar que haya sefialado el vinculo o relacién de que se trate;

1. Requerira por escrito al superior jerarquico del servidor publico sefialado, para que en el tér-
mino que fije la Contraloria Ciudadana le remita copia certificada de la excusa planteada;

1. Cuando se detecte que el servidor publico no haya presentado su declaracion de intereses y
la excusa correspondiente, se requerird a su superior jerarquico, para que éste, dentro del término
que sefiale la Contraloria Ciudadana, informe por escrito a su subordinado que se encuentra impedi-
do para intervenir en el procedimiento de que se trate; y

IV. En el supuesto de que de la informacién obtenida la Contraloria Ciudadana presuma incum-
plimiento por parte del servidor publico que intervenga en la atencién, tramitacién o resolucién del
procedimiento de que se trate, bien sea porque no haya presentado la declaracién de intereses en
los términos ordenados por la norma o porque no hubiese planteado la excusa correspondiente ante
su superior jerarquico, dicha dependencia denunciara el referido incumplimiento a la autoridad com-
petente en materia de responsabilidades administrativas para los efectos legales conducentes.
Similar tratamiento otorgara la Contraloria Ciudadana al supuesto en el que el superior jerarquico
del servidor publico de que se trate no remita copia certificada de la excusa requerida o bien lo haga
fuera del término establecido para tal efecto.

Articulo 199. La Contraloria Ciudadana emitira la guia para el llenado y generacién del Manifiesto y

la Declaracién de Integridad y no Colusion, la cual sera puesta a disposicion de las personas fisicas
y juridicas en la plataforma electrénica que implemente dicha autoridad para la presentacion de los

documentos de mérito.

CAPITULO DECIMO
DE LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES
PUBLICAS

Articulo 200. La Contraloria, sera la autoridad responsable, por si o por conducto de la Contraloria
Ciudadana, de la supervision de la ejecucion de los procedimientos de contrataciones publicas pre-
vistas en la Ley y en este Reglamento, de conformidad con las directrices o lineamientos que esta-
blezca la Contraloria. Sin perjuicio de lo anterior, la Contraloria podra celebrar los convenios necesa-
rios con los Municipios, con la finalidad de que por su conducto pueda llevarse a cabo la supervision
de los procedimientos de contrataciéon que lleven a cabo en observancia de la Ley.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquense las presentes reformas en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Las presentes modificaciones entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal.

TERCERO. Se extingue el anterior Comité del Municipio a partir de la entrada en vigor de las pre-
sentes reformas.

CUARTO. Todos los procedimientos que hubieren iniciado al amparo de las normas anteriormente
vigentes, deberan desahogarse de conformidad a dicha normatividad municipal.

QUINTO. Para efecto de dar cumplimiento a las obligaciones contenidas en los articulos 18 y 18
BIS, el Presidente Municipal debera enviar dentro de los 15 dias habiles siguientes a la entrada en
vigor de las presentes reformas, las invitaciones a los representantes de los organismos empresaria-
les.

SEXTO. El Comité debera ser instalado dentro de los 30 dias habiles siguientes a la entrada en
vigor de las presentes reformas.

DECIMO. Una vez publicadas las presentes reformas, remitase mediante oficio un tanto de ellas al
Congreso del Estado de Jalisco para los efectos ordenados en la fraccion VIl del articulo 42 de la
Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.
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Una vez publicada la Gaceta 15 bis, remitase un ejemplar al archivo municipal y dependencias de
este Gobierno para su conocimiento y ejecucion de los mismos; de igual manera mando se imprima,
publique y circule para su debida observancia, asi mismo surta los efectos legales de la presente
Gaceta Municipal.

ATENTAMENTE

LIC. JOSE MIGUEL GOMEZ LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE JOCOTEPEC, JALISCO
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El que suscribe, Secretario General del H. Ayuntamiento de Jocotepec, Jalisco y de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 42, fraccién V y VI, de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica del
Estado de Jalisco, asi como, el articulo 15 fraccion lll, del Reglamento Organico de la Administracién
Publica Municipal de Jocotepec, Jalisco, hago constar que el dia 1ro de Septiembre del 2020 dos mil
veinte, se publicé en la Gaceta Municipal 15 Bis, la cual entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacién.

ATENTAMENTE =4

—

-

¢ ‘7’.(1

LIC. CARLOS ALBERTO ZUNIGA CHACON
SECRETARIO GENERAL
H. AYUNTAMIENTO DE JOCOTEPEC, JALISCO

ESTA GACETA SE TERMINO DE IMPRIMIR EL DIiA 2 DE SEPTIEMBRE
PARA DARLE SU DEBIDA PUBLICACION SE IMPRIMIERON 50 EJEMPLARES
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